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PREFACIO

Este planejamento de fiscalizacdo tem a intencdo de melhorar os procedimentos da fiscalizagdo do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Rondonia — CAU/RO. Planejar implica em proporcionar
aos fiscais, conselheiros e gestores do CAU/RO maior clareza do exercicio fiscalizatério, conside-
rando que a Lei Federal 12.378/2010 atribui a este Conselho a atividade de fiscalizar o exercicio
profissional da Arquitetura e Urbanismo.

O planejamento foi baseado no Planejamento Estratégico do CAU/RO, que tem como meta tornar a
fiscalizacdo um vetor de melhoria do exercicio da arquitetura e urbanismo, alcancando assim a ex-
celéncia organizacional. Desta forma, o nlcleo de fiscalizacdo criara condi¢cfes para ampliar as suas
acOes fiscalizatdrias. As orientacOes aqui apresentadas visam nortear os procedimentos relacionados
a verificacao do exercicio profissional, fornecendo informacdes essenciais aos agentes de fiscaliza-
cao, para que os seus trabalhos sejam realizados de forma eficiente.

Cabe destacar a necessidade de constante atualizacdo das acdes de planejamento, garantindo a me-
Ihoria continua das acdes.

Neste documento, elaborado pela Geréncia Geral do CAU/RO em conjunto com a Geréncia Técnica
e de Fiscalizagdo buscou-se comtemplar os objetivos do plano, o diagndstico da situacdo atual, 0s
procedimentos da fiscalizacdo, o plano de metas, a listagem de campanhas a serem realizadas e 0s
mecanismos de afericdo de resultados, pensando nos 3Es da administracéo publica: eficiéncia, efi-
cacia e efetividade.

Aprovado pelo plenario do CAU/RO em 22/02/2020
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1 - Apresentacéo

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil — CAU/BR foi criado pela Lei n°® 12.378 de 31 de
dezembro de 2010, que regulamenta o exercicio da Arquitetura e do Urbanismo no pais. Autarquia
dotada de personalidade juridica de direito ptiblico, o CAU possui a fun¢ao de “orientar, disciplinar
e fiscalizar o exercicio da profissdo de arquitetura e urbanismo, zelar pela fiel observancia dos prin-
cipios de ética e disciplina da classe em todo o territorio nacional, bem como pugnar pelo aperfeico-
amento do exercicio da arquitetura e urbanismo” (§ 1° do Art. 24° da Lei 12.378/2010).

Vinculado ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil — CAU/BR, estd o Conselho de Ar-
quitetura e Urbanismo de Rondbnia— CAU/RO, que é uma autarquia federal com jurisdicédo estadual.
Cabe ao CAU/RO a execucdo das agdes de fiscalizacdo, que devem ser organizadas para garantir a
eficiéncia. Portanto, o presente PLANO estabelece rotinas e ferramentas para as atividades dos
Agentes Fiscais valorizando a qualidade dos servigos prestados, proporcionando seguranga a socie-
dade de forma a garantir que servigos técnicos especializados sejam executados somente por profis-
sionais habilitados, assim como uma Fiscalizacédo educativa.

Objetivos do Plano:

O presente Plano estabelece procedimentos sobre a fiscalizagdo do exercicio profissional da Arqui-
tetura e Urbanismo a cargo do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Rondénia, as diretrizes de
atuacdo educativa e preventiva, 0s procedimentos para instauracao, instrucdo e julgamento de pro-
cessos por infracdo a legislacdo e para aplicacdo de penalidades. Os procedimentos estabelecidos
neste Plano aplicam-se a pessoa natural do arquiteto e urbanista, e as pessoas juridicas com atuacao

no campo da Arquitetura e Urbanismo, bem como aos leigos que cometerem infracdes a legislacdo
de regéncia da Arquitetura e Urbanismo (Lei n® 12.378, de 31 de dezembro de 2010).

1.2 — Misséo

Promover a arquitetura e urbanismo para todos.

1.3 - Viséao

Ser reconhecido como referéncia na defesa e fomento das boas praticas de arquitetura e urbanismo

e na fiscalizacdo com efetividade, eficécia e eficiéncia.

1.4 — Objetivos

1.4.1 Objetivo Estratégico Principal:

Tornar a fiscalizacdo vetor de melhoria do exercicio da Arquitetura e Urbanismo.
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1.4.2 Objetivos Estratégicos Secundarios:

Assegurar a sustentabilidade financeira;
Promover o exercicio ético e qualificado da profisséo.

1.4.3. Objetivos da Fiscalizagéo

O objetivo da fiscalizagdo é garantir a sociedade servicos de Arquitetura e Urbanismo de qualidade,
com as condi¢cOes de seguranca e bem estar a altura de suas necessidades, a serem prestados por
profissionais habilitados com a devida formacao académica e qualificacéo técnica, em conformidade
com a legislacéo vigente, competindo-lhe:
1. verificar o atendimento aos normativos do CAU/BR e dos CAU/UF na prestacao de servigos
de Arquitetura ¢ Urbanismo;
2. verificar o atendimento as normas de atendimento obrigatdrio, nacionais ou internacionais,
que sejam afeitas ao adequado exercicio da profissao de Arquitetura e Urbanismo, conforme
o caso ¢ quando aplicaveis;
3. coibir o exercicio ilegal ou irregular da Arquitetura e Urbanismo, em conformidade com a
legislacao vigente;
O objeto da fiscalizagdo € o exercicio profissional da Arquitetura e Urbanismo abrangendo as ativi-
dades, as atribui¢des e os campos de atuacao dos arquitetos e urbanistas, privativos ou compartilha-
dos com outras profissdes regulamentadas, conforme os dispositivos da Lei n® 12.378, de 2010, e
das Resolugoes do CAU/BR;
A fiscalizagdo visa a coibir o exercicio ilegal ou irregular da Arquitetura e Urbanismo, em confor-
midade com a legislagdo vigente, aplicando, nos casos em que se fizer necessario, a san¢gao de multa,
quando restarem comprovadas as infragdes pertinentes ao exercicio profissional, sem prejuizo de
eventual encaminhamento de informagao acerca dos fatos averiguados as autoridades competentes;

A fiscalizacdo do exercicio profissional se desenvolvera com agdes nos &mbitos educativo, preven-
tivo, corretivo e punitivo.

1. As ag¢des cunho educativo tém por objetivo levar o conhecimento da legislacdo de regéncia
da profissdo ao ensino de Arquitetura e Urbanismo e a sociedade.

2. Asacgdes cunho preventivo t€ém por objetivo informar aos profissionais arquitetos e urbanistas
quanto a atuacdo ética, licita e regular, primando pela boa pratica da Arquitetura e Urbanismo,
com o objetivo de prevenir a ocorréncia de infragdes a legislacdo aplicavel.

3. As agdes cunho corretivo tém por objetivo possibilitar a regularizagdo de situagdes de des-
conformidade com a legisla¢do de regéncia da Arquitetura e Urbanismo sem a aplicagdo de
sancoes.

4. As agdes cunho punitivo tém por objetivo, vencida a etapa corretiva sem regularizagao, apli-
car a sancdo devida a leigos, profissionais arquitetos e urbanistas ou pessoas juridicas por
infragdes a legislacdo, com a determinagdo de regularizacdo de situa¢des em desconformi-
dade.

1.5 Fundamentacdo Legal

O presente documento vem somar-se ao Manual de Fiscalizacdo, & Resolu¢cdo CAU/BR n° 22, de 4
de maio de 2012, e a Lei n® 12.378, de 31 de dezembro de 2010, para, em conjunto com as referidas
normas, definir as diretrizes basicas do procedimento de fiscalizagdo do exercicio da Arquitetura e
Urbanismo em Rond6nia, com vistas ao cumprimento do que dispde o art. 24 da supracitada lei.
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Art. 24 Ficam criados o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil
(CAU/BR) e os Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do
Distrito Federal (CAU/UF), como autarquias dotadas de personalidade
juridica de direito publico, com autonomia administrativa e financeira e
estrutura federativa, cujas atividades serdo custeadas exclusivamente pe-
las proprias rendas.

8 1° O CAU/BR e 0s CAU/UF tém como funcéo orientar, disciplinar e
fiscalizar o exercicio da profissdo de Arquitetura e Urbanismo, zelar pela
fiel observancia dos principios de ética e disciplina da classe em todo o
territorio nacional, bem como pugnar pelo aperfeicoamento do exercicio
da arquitetura e urbanismo. (grifos nossos).

Importante afirmar que, conforme dispGe o art. 34, inciso VIII da referida lei, compete ao CAU/RO
fiscalizar o exercicio das atividades profissionais de Arquitetura e Urbanismo no territério do Estado
de Rondonia.
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PLANO TATICO
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2. — Diagnéstico da fiscalizacao

Definicdo de meta anual proposta de 1.000 relatérios de fiscalizagdo a serem realizados no ano, com
média mensal de 100 relatérios de fiscalizagdo, considerando 10 meses para calculo devido a férias
do fiscal e demais auséncias.

Este capitulo pretende realizar o diagndéstico da situagdo do CAU/RO para o ano de 2020.

Importante destacar que a Geréncia Técnica e de Fiscalizacdo do CAU/RO, responsavel por geren-
ciar e coordenar o Nucleo de Fiscalizagdo é subordinada a Geréncia Geral do CAU/RO e a Presidén-
cia do Conselho. As atividades da fiscalizacdo estdo em consonancia com as Leis e Decretos, Reso-
lucdes e Decisdes Normativas do CAU/BR e séo julgadas e avaliadas pelos Conselheiros da Comis-
séo de Ensino e Formacéo e Exercicio Profissional do CAU/RO (CEFEP).

As acdes de fiscalizacdo tém respaldo na Lei Federal 12.378/2010, na Resolucéo n° 22 do CAU/BR
e no fluxograma de processos produzido pelo CAU/BR.

2.1.2 Recursos Humanos

GERENCIATECNICAE
FISCALIZACAO

ASSISTENCIA
ADMINISTRATIVA

FISCALIZACAO

ESTAGIARIO

2.1.3 Ferramentas Utilizadas

Desde o inicio das suas atividades, o Nucleo de Fiscalizacao cadastra suas informacdes no SIC-
CAU.

Para cobrir os 52 municipios do estado de Rond6nia, os fiscais do CAU/RO sdo equipados para o
trabalho. Abaixo, estdo listados os sistemas e aplicativos que atualmente sdo imprescindiveis a ati-
vidade de fiscalizacéo:

1. SICCAU: Sistema de Informacdo e Comunicacdo do CAU. Proporciona uma série de servi-
¢os on-line aos arquitetos. Desta forma, os servidores do CAU conseguem coletar dados de
todos os arquitetos cadastrados no Brasil, como enderecos e RRTs. No SICCAU também séo
cadastrados os Relatorios de Fiscalizacdo, s&o lavrados as NotificacGes Preventivas e Autos
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de Infracdo e sdo realizados protocolos, cadastro de denuncias e documentos e emissdo de
boletos. Acessivel por computador desktop.

2. IGEO: Sistema de Inteligéncia Geografica do CAU. Desenvolve anélises comparativas por
meio de gréaficos dindmicos associados a mapas tematicos. Permite manusear os dados via
internet com localizacdo territorial, fornecendo subsidios para os procedimentos de fiscali-
zagdo do exercicio profissional. Cadastra nos mapas a distribuicdo de profissionais, de RRTs,
Relatdrios de Fiscalizacdo e Indicios de Fiscalizacéo, além do posicionamento das sedes do
CAU de todo o Brasil. Acessivel por computador desktop.

3. GIS COLETOR (TABLET/SMARTPHONE): aplicativo coorporativo informatizado para
dispositivos moveis, parte integrante da Plataforma GIS Gestdo, para cadastramento, coleta
de dados e fiscalizacdo de equipes em campo. Nele, sdo cadastrados os dados das fiscaliza-
¢BGes em campo via tablet ou smartphone. Ap6s o cadastro dos dados no Gis Coletor, 0s mes-
mos podem ser acessados via IGEO e SICCAU.

2.1.4 Equipamentos e ferramentas utilizados no exercicio da fiscalizacdo

1. Computadores desktop: Utilizados para rotinas de Fiscalizacdo, como acesso, cadastramento,
relatérios no SICCAU, consulta de e-mails, elaboracdo de documentos da fiscalizacéo, pes-
quisas na internet (fiscalizacdo remota) e transferéncia de dados coletados em campo no
IGEO para o SICCAU.

2. Impressora multifuncional: Utilizada para copia e impressdo de documentos da fiscalizacéo

e para escanear documentos de defesa enviados pelos interessados.

EPI’s: Capacete de obra, botas e coletes.

4. Veiculo: Ford Ranger (4 portas) ano 2012.

w

2.2 Acg0es de fiscalizagéo.

Atualmente, a fiscalizacdo das diversas atividades de arquitetura e urbanismo séo realizadas tanto
remotamente, na sede do CAU/RO, quanto em campo. Atividades de rotina sdo intercaladas com a
apuracdo de denuncias. As acOes de fiscalizacdo sdo planejadas e continuas, a fim de contemplar a
participacdo dos profissionais ligados as varias areas da Arquitetura e Urbanismo. Quando ndo é
constatada infracdo, sdo gerados relatorios “sem infragao” e o processo de fiscalizagdo ¢ arquivado.
No caso de infracGes constatadas, as mesmas apresentam as seguintes capitulacdes (ANEXO 1 -
Diretrizes para o agente identificar e caracterizar a situacao fiscalizada):

A) AUSENCIA DE REGISTRO PROFISSIONAL (PF)

B) REGISTRO PROFISSIONAL INTERROMPIDO (PF)
C) AUSENCIA DE RRT (PF)

D) EXERCICIO ILEGAL DA PROFISSAO (PF)

E) OBSTRUCAO DE FISCALIZACAO (PF)

F) USO INDEVIDO DO TiTULO (PF)

G) AUSENCIA DE REGISTRO NO CAU (PJ)

H) AUSENCIA DE REGISTRO NO CAU E NO CREA (P])
I) REGISTRO PROFISSIONAL INTERROMPIDO (PJ)

J) AUSENCIA DE RESPONSAVEL TECNICO (PJ)

K) OBSTRUCAO DE FISCALIZACAO (PJ)

L) USO INDEVIDO DAS DESIGNACOES «arquiteTura™ E/OU “URBANISMO” (PJ)
M) REGISTRO PROFISSIONAL SUSPENSO
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N) DEBITO EM ANUIDADE

0) ACOBERTAMENTO PRATICADO POR A.U. (PF)

P) ACOBERTAMENTO PRATICADO POR PROFISSIONAL QUE EXERCE ATIVIDADE
COMPARTILHADA COM A.U.

Q) RESERVA TECNICA

R) SALARIO MINIMO PROFISSIONAL

S) RESOLUCAO N°51/2013 — ATIVIDADES PRIVATIVAS

T) RESOLUCAO N° 67/2013 — DIREITO AUTORAL

U) RESOLUCAO N° 75/2014 — PLACA DE OBRA/PUBLICIDADE

V) HONORARIOS PROFISSIONAIS

Em suma, a natureza das ac¢des da fiscaliza¢do consistem em:
Educativa

A) elaborar e realizar aulas, treinamentos, seminarios e palestras com contetdo ligado a legisla-
cao de regéncia da profissao em instituicdes de ensino de Arquitetura e Urbanismo ou volta-
das a sociedade em geral;

B) elaborar campanhas, manuais, cartilhas e panfletos orientativos, com vistas a divulgar e in-
formar o papel do profissional arquiteto e urbanista no uso das técnicas relacionadas ao exer-
cicio da profisséo.

Preventiva

A) elaborar e realizar seminarios e palestras voltados aos profissionais arquitetos e urbanistas
com contetdo ligado a atuacéo ética, licita e regular da Arquitetura e Urbanismo;

B) elaborar e divulgar campanhas aos profissionais arquitetos e urbanistas, visando prioritaria-
mente a prevenir a ocorréncia de possiveis ilicitos ligados ao correto exercicio da profissao;

C) desenvolver manuais, cartilhas, cadernos e notas técnicos, com vistas ao esclarecimento de
questdes ligadas ao exercicio legal da profissao.

Corretiva e punitiva

A) executar acdes de rotina por meio de seus agentes e auxiliares de fiscalizagéo;

B) promover e dar efetividade a acdes em colabora¢do com érgdos de controle e fiscalizacdo de
outras areas e objetivos, dos trés niveis de governo;

C) apurar denuncias formalizadas por pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado,
ainda que sigilosas;

D) averiguar fatos informados ao CAU por meio de denlncias anénimas, podendo dar inicio a
atuacdo de oficio, caso presentes os dados suficientes para apuracao dos fatos narrados.

Estéo aptos a realizar as ac¢Oes de fiscalizacao:

A) de cunho educativo e preventivo os conselheiros, corpo funcional ou convidados;
B) de cunho corretivo e punitivo os agentes de fiscalizacao.

As acOes sdo realizadas das seguintes formas:

A) Visitas de rotina a obras em geral, priorizando aquelas integrantes de loteamentos, condomi-
nios e shoppings, além daquelas onde se presume irregularidade.
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B) Visitas a orgdos publicos. Foi realizado levantamento dos 6rgdos publicos que empregam
arquitetos e realizam atividades de arquitetura e urbanismo em Rondonia.

C) Visitas a denancias registradas via internet pelo denunciante no SICCAU, pelo e-mail da
fiscalizacéo ou diretamente na sede do CAU/RO.

D) Visitas a mostras e feiras que contemplam atividades de arquitetura e urbanismo.

E) Fiscalizacdo remota em escritério, contemplando pessoas fisicas e juridicas que atuam em
arquitetura e urbanismo atraves de pesquisa em revistas, documentos cedidos por outras ins-
tituicGes, diarios oficiais municipais, estaduais e federais, internet, SICCAU e outros meios.
Atividade concentrada na sede do CAU/RO.

F) Viagens para os municipios onde possuem Arquitetos e Urbanistas registrados atuando na
profissao;

G) Fiscalizacdo e Orientacdo de shows e eventos com uso de estruturas.

H) Fiscalizacdo e Orientacdo de obras sem acompanhamento profissional

As acdes da fiscalizacdo séo planejadas mensalmente. O planejamento tem como objetivo tracar
diretrizes e metas para fiscalizar o exercicio da profissdo do Arquiteto e Urbanista e do seu exercicio
ilegal com jurisdigéo no Estado de Ronddnia.

Portanto, no inicio de cada més, € feita uma reunido de planejamento das ac¢Ges da fiscalizacdo para
os trinta dias seguintes. No planejamento, sdo definidos os dias de visitas, os locais a serem visitados
e os dias para o escritorio, onde séo realizadas atividades de fiscalizagdo remota, resolvidas pendén-
cias administrativas e documentos para as reunides de comissao.

As acdes sdo realizadas pelos Agentes Fiscais no horario de expediente, que atualmente tem seis
horas diarias, computando 30 horas semanais.

2.3 Atividades realizadas: apuragdo de dendncias

De acordo com o inciso 111 do Artigo 8° da Resolugéo n® 22 CAU/BR, a fiscalizacdo do CAU/UF
tem como instrumento para sua atuacdo, a dendncia formalizada por pessoa fisica ou juridica de
direito publico ou privado.

Este item apresenta os procedimentos a serem utilizados pelo agente de fiscalizacdo para realizar o
atendimento a essas dendncias.

2.3.1. CADASTRO DE DENUNCIA

O meio oficial para cadastro das denuncias ¢ o Sistema de Informagdo e Comunicagdo do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo (SICCAU). Denuncias encaminhadas por outros meios,
como por exemplo e-mail, presencial, carta, etc., deverdo ser protocoladas no SICCAU.

2.3.1.1. Denuncia cadastrada no SICCAU:
O agente € responsavel por verificar no SICCAU, ao menos 1 (uma) vez na semana, se existem
novas dentncias cadastradas na sua area de atuacdo. Caminho para verificagdo de dentncias:
SICCAU >> Fiscalizagao >> Denuncias >> Pesquisar >> Com filtro
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Filtro utilizado: Data de cadastro
Colocar o periodo que ainda nao foi verificado e filtrar. Na pagina dos resultados, o agente
de fiscalizagdo devera verificar quais dentncias sdo da sua area de atuagdo.

2.3.1.2. Dentncia protocolada: A denuncia efetuada por outros meios que nao sejam o
SICCAU - e-mail, presencial, carta — devera ser formalizada através do cadastro de
protocolo no SICCAU. Caminho para protocolar a dentincia:

SICCAU >> Protocolos >> Cadastrar

Inserir o interessado (se este for leigo, primeiramente devera ser feito o cadastro do leigo,
conforme procedimentos). Lembrando de conferir o e-mail para que o denunciante possa
receber comunicacao dos despachos.

Grupo de Assunto: FISCALIZACAO E DENUNCIA

Assunto: DENUNCIA PROTOCOLADA

CAU/UF de Destino: CAU/RO

Destino para tramitagdo: DFI — Divisao de Fiscalizagdo — RO

Descricao do protocolo: Descrever a dentncia conforme relatado pelo denunciante e
anexar todos os documentos referentes a denuncia (email/carta, comprovagdo dos
fatos/etc.). Apds o cadastro, o protocolo deve ser arquivado.

Atendimentos telefonicos ndo asseguram o cadastro/registro da dentncia. Nestes casos, 0
denunciante devera ser orientado a cadastrar a dentincia no SICCAU ou envia-la para o e-mail
da fiscalizagdo. O denunciante podera ainda agendar atendimento presencial com o objetivo de
descrever pessoalmente a dentincia.

O atendimento presencial devera ser realizado pelo agente de fiscalizacdo, e na auséncia dele, o
responsavel pelo atendimento devera apenas protocolar a documentagdo apresentada, sem analisar
ou emitir parecer sobre mesma, registrando os dados de contato do denunciante, para o caso de o
agente de fiscalizagdo necessitar mais informagdes posteriormente.

Manual de orientagdo para realizar denuncia:
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

L]

Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Rondon™

Pesquisar

Atendimento
(69) 3229 - 2070
08:00 as 14:00

B

L

CONTATOS

Resultado Final do Prémio
TCCII

O CAU/RO informa que néo foi
possivel a divulgagéo do resultado
final do Prémio TCC Il no dia
25/10i2019 devido a problemas
técnicos na geracéo e contabilizagdo
do resultado, desta forma estamos
divulgando no dia 29/10/2019 o
resultado final com os vencedores do
prémio abaixo. Destaca-se que a
ordem de classificacéo sera
anunciada na ceriménia [...] Leia

mals

s e

O CAU/RO langa Edital para Apoio

CAU/RO lancga edital de
patrocinio para Apoio
Institucional e ATHIS.

Envie seu projeto
até 30 de setembro

Institucional e a Assisténcia Técnica

de Habitagdo de Interesse Social
{ATHIS) focado em projetos ligados a
promogéo de projetos que contribuem
para o desenvolvimento e promog&o

da Arquitetura e Urbanismo e também

da arquitetura social, atendendo a
prerrogativa do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Brasil
{CAUBR) aue prevé [...1Leia mais

EDITAL AQUI

Q ATENDIMENTO

Online

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Acesso a

(8
_N!/ Informacdo
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Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Brasil

B Certiddo - B Declaracgdo - B Registro de Responsabilidade Técnica ~ # Dentncia -
& Solicitacdo de Cadastro ~ %E Profissional /| Empresa - Consultar Registro de Direito Autoral ~ &, Eleigdes ~

B Termo de Confissdo de Divida -

Dados do Denunciado
* Campos obrigatérios.

CADASTRAR DENUNCIA

Dados do Denunciado

® Pessoa Fisica Pessoa Juridica ObS NéO e obrigatc')ri

Nome: . s
{ | identificar os dados d
CPF: .
denunciado
Enderego da Deniincia
| - Informe o enderego do Denunciado.
- * Campos obrigatdrios.

Enderecgo(s)

CEP(*): :] .2 Preencher endereco a partir do CEP
4

Tipo Logradouro:

Logradouro(*):

Numero(*):

Complemento:

Bairro(*):

Cidade(*):

Obs.: Preenchimento
Telefone: ] obrigatorio do local

i

|

|

|

|

[E]

Latitude: | 0] ou servico irregular.

9

UF(*):

Longitude: ) Selecionar Coordenadas
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Informagdes da Deniincia
- Favor informar o médximo de detalhes possiveis sobre o denunciado ou o ocorrido para
- concretizarmos a denuncia.

Complemento

Descrigdo:

« Descricao da Irregularidade

b7

Observacdo:

Imagens
@ - Por favor, informe uma ou mais imagens associadas a dendncia.
L - Formato de imagem permitido: JPEG. « . q .
Obs.: Anexar imegns da irregularidade

) Nova Imagem

Documentos
@ - Por favor, informe um ou mais documentos assqgciados a dendncia.
- - Formato de documento permitido: PDF.
g & Obs.: Anexar Documentos.

Documentos

) Novo Documento

Identificagcédo

- Por favor, informe seus dados, se necessario entraremos em contato.

- Seus dados ndo serdo revelados.
- O preenchimento da informagdo do email & importante para que o sistema envie dados da

denuncia para que seja acompanhada pelo denunciante, caso ndo deseje informar o enderego de
email, por favor anote ou imprima as informagdes na tela apds o registro.

Sua identificacao

Nome completo

<=

E-Mail

} Obs.: Ndo é necessario se identifcar,

Telefone

:
CPF:[
:
:

] porém é importante deixar um conta

Validagdao

N&o souumrobd

reCAPTCHA
Privacidade - Termos

« Obs.: Por fim, basta cadastrar a dentincia

CAU

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil

2.3.2. CLASSIFICACAO DA DENUNCIA
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A fim de criar uma metodologia Unica de classificagdo das dentncias (que sera utilizada no
controle individual do agente de fiscaliza¢do), todas as denuncias recebidas devem ser
enquadradas em algum dos seguintes assuntos:

2.3.2.1. Empreendimento ou servi¢o sem responsavel técnico e/ou leigos se passando por
Arquiteto e Urbanista (exercicio ilegal, uso indevido do titulo);

2.3.2.2. Empresas que desrespeitam a legislacdo (auséncia de registro no CAU, auséncia de
responsavel técnico, descumprimento do saldrio minimo profissional)

2.3.2.3. Arquiteto e Urbanista que desrespeita a legislacao do exercicio profissional (auséncia
de RRT, registro cancelado/interrompido/suspenso)

2.3.2.4. Erros técnicos em empreendimento realizado por Arquiteto e Urbanista (vicios
construtivos, descumprimento ao cddigo de obras/legislagdo urbanistica/normas);

2.3.2.5. Empreendimento realizado por Arquiteto e Urbanista que estd afetando/danificando
o imovel vizinho;

2.3.2.6. Arquiteto e Urbanista ndo cumpriu o combinado com o contratante;

2.3.2.7. Arquiteto e Urbanista que recebeu ou exigiu Reserva Técnica;

2.3.2.8. Precos abusivos e¢/ou concorréncia desleal;

2.3.2.9. Reclamacgao quanto ao direito autoral ou execucdo em desconformidade com o
projeto aprovado;

2.3.2.10. Editais publicos que descumprem a legislacdo profissional (saldrio minimo
profissional, restricdo a atuacdo do Arquiteto e Urbanista);

2.3.2.11. Sites/revistas/pecas publicitarias que descumprem a legislagdo profissional
(auséncia de informacgdes, acobertamento);

2.3.2.12. Outras infragdes éticas;
2.3.2.13. Dentincias sem conteudo ou sem referéncia a fiscalizagao.

2.3.3. ATENDIMENTO A DENUNCIA
2.3.3.1. O agente de fiscalizagcdo, quando iniciar o atendimento da denuincia, ndo excedendo
o prazo méaximo de 30 (trinta) dias do cadastro da mesma, deverd enviar o seguinte

despacho ao denunciante:

Movimento - Denuncia recebida:

Prezado denunciante.

Informamos que sua denuncia foi recebida e esta em andlise pelo setor de
Fiscalizagdo do CAU/RO, Agradecemos a colaboragdo.

Atenciosamente,

Fiscalizacao CAU/RO

2.3.3.2. Caso sejam necessarios documentos adicionais para caracterizagao da possivel
infracdo ou comprovagdo do vinculo entre o profissional denunciado e o servico prestado,
o agente devera enviar, pelo SICCAU e pelo e-mail do denunciante, quando houver, o
seguinte despacho:

Movimento - Solicitacdo de documentos adicionais:
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Prezado denunciante.

Favor certifique-se se sua denuncia atende aos requisitos minimos conforme
Art. 11 da Resolu¢cao CAU/BR n° 143/2017:

| - aidentificagdo do denunciante, com nome, qualificagdo, enderego e cor-
reio eletronico;

Il - aidentificagdo do profissional arquiteto e urbanista denunciado, com
nome completo, incluindo, se possivel, numero de registro no CAU, enderego e
CPF;

Il - a narragdo dos fatos que a motivam, de forma que permita verificar a exis-
téncia, em tese, de infragdo ético-disciplinar, indicando a data de ocorréncia de
cada fato;

IV - os documentos que eventualmente a instruam e a indica¢do de outras pro-
vas a serem produzidas, bem como, se for o caso, o rol de testemunhas, até o
maximo de 5 (cinco),

V - aidentificagdo dos Registros de Responsabilidade Técnica (RRT) relativos
as atividades desenvolvidas, se houver,

VI - aindicagdo de pedido de sigilo do processo ético-disciplinar, se assim de-
sejar, nos termos do § 1°do art. 21 da Lei n°® 12.378, de 2010. § 1° Sempre que
necessario, as informagoes constantes de bancos de dados dos CAU/UF e do
CAU/BR devem ser utilizadas para complementar, ratificar ou retificar as infor-
magoes constantes da denuncia.

§ 2° A denuncia referente a negligéncia, imprudéncia, impericia ou erro técnico
devera ser fundamentada, e, quando solicitado, ser instruida por um laudo
técnico referente ao assunto.

Apresentar a documentagdo solicitada, no prazo maximo de 30 dias, através dos
seguintes meios:

Fiscalizacao CAU/RO
LOGRADOURO, NUMERO, COMPLEMENTO - BAIRRO
CEP XXXXX-XXX - XXX/RO fiscalizacao@cauro.gov.br

Para obter mais informagoes entre em contato com a fiscalizagdo por meio do
telefone (XX) XXXX-XXXX.

O registro de documentos e informacdes adicionais a dentincia devem ser realizados via
protocolo no SICCAU, vinculando o mesmo a dentncia cadastrada ou ao protocolo da
dentncia.

2.3.3.3. O primeiro passo para o atendimento a dentincia ¢ a realizacao de agao fiscalizatéria
a fim de verificar indicios de irregularidade quanto a legislagdo do exercicio profissional.
O agente devera realizar acao fiscalizatoria que compreende, em suma, os seguintes itens:

Identificagdo das atividades dos campos da Arquitetura e Urbanismo (Resolugdo n°
21 CAU/BR);

Identificacdo dos profissionais (PF e PJ) envolvidos;

Verificacdo de RRTs para essas atividades no SICCAU;

Verificagdo da regularidade dos registros dos profissionais;

Qualquer outra pesquisa necessaria no SICCAU ou outras fontes;

Verificagdo in loco, se necessario e possivel.
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2.3.3.4. Depois de realizada a agao fiscalizatéria a fim de verificar indicios de irregularidade
quanto a legislacao do exercicio profissional (Resolugdo n® 22 CAU/BR), se a denuincia
permite verificar a existéncia, em tese, de infracdo ético-disciplinar, o agente devera
seguir os procedimentos para o encaminhamento da mesma a Comissdo de Etica e
Disciplina do CAU/RO.

2.3.4. FINALIZACAO DA DENUNCIA
A denuncia ¢ considerada atendida/finalizada somente nas seguintes situagdes:

2.3.4.1. O agente ja realizou agdo fiscalizatoria e sabe quais os encaminhamentos serdo
necessarios ao Relatorio de Fiscalizagdo (cabe ao fiscal apenas arquivar o relatorio ou
notificar o interessado). Neste caso, o agente devera informar o denunciante da seguinte
forma:

Prezado denunciante.

Informamos que sua denuncia gerou o documento de fiscalizagdo n*
10000XXXXX/20XX.

Agradecemos a colaboragdo.

Atenciosamente,

Fiscalizagao CAU/RO

2.3.4.2. A denuincia indica falta ética e o caso ja foi encaminhado a Etica. Neste caso, o agente
deverd informar o denunciante da seguinte forma:

Prezado denunciante.

Informamos que sua denuncia gerou o Protocolo XXXXX/20XX, tendo o mesmo
sido enviado a Comissdo de Etica e Disciplina na data de XX/XX/20XX.

Para obter mais informacgoes entre em contato com a Comissdo de Etica e
Disciplina do CAU/RO, por meio do telefone (XX) XXXX-XXXX, informando o
numero do protocolo.

Agradecemos a colaboracdo.

Atenciosamente,

Fiscalizacao CAU/RO

2.3.4.3. A denuncia ndo possui conteudo suficiente. Neste caso, o agente devera informar o
denunciante da seguinte forma:

Prezado denunciante.

Informamos que sua denuncia ndo possui elementos que possibilitem o
atendimento e, portanto, sera arquivada no dmbito da fiscalizagdo.
Atenciosamente,

Fiscalizacao CAU/RO

2.3.4.4. A denuncia corresponde a outro setor do CAU/RO. Neste caso, o agente devera
informar o denunciante da seguinte forma:
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Prezado denunciante.

Informamos que sua denuncia foi encaminhada ao setor XXX responsavel e
encontra-se arquivada no ambito da fiscalizagdo.

Atenciosamente,

Fiscalizacao CAU/RO

O agente deve garantir que a denuincia esteja ativa no SICCAU enquanto nao ocorrer nenhuma das
situagdes acima. Lembrando que, quando o agente elabora um Relatorio de Fiscalizagao no SICCAU
vinculado a denuncia, esta ¢ automaticamente desativada no sistema. Portanto, enquanto ndo houver
a finalizagdo da denuncia, o fiscal devera acessar a pagina da mesma no SICCAU e ativa-la
novamente.

Quando a denuncia estiver finalizada, o agente deverd, apds a inser¢ao do despacho final, desativar
a dentncia no SICCAU. Somente ap6s esses procedimentos ¢ que o agente podera considerar a de-
nuncia como “atendida”.

2.4 Atividades realizadas: diligéncias de rotina

A equipe do CAU/RO também prepara rotas de fiscalizacdo para verificar o cumprimento da legis-
lacdo em condominios, canteiros de obras, feiras, entre outros. A rota é definida pelo planejamento
anual da fiscalizacao.

Os funcionarios vao a campo para executar a coleta de dados e fiscalizacdo e, no caso de alguma
irregularidade, o responsavel pela obra ou servico recebe uma notificacdo preventiva —tendo 10 dias
para apresentar sua defesa ou regularizar sua situacao.

Com base no planejamento anual, os fiscais preparam mensalmente um calendario diario de saidas
de campo. O calendario mensal é entregue ao Gerente Técnico e de Fiscalizacdo, que prepara as
tarefas no IGEO para serem realizadas por cada um dos servidores.

Ap0s a rota ser tracada no IGEO, a fiscalizacdo vai campo anotando os dados no GIS-Coletor, com
carro proprio, munidos com crachd, prancheta, colete e EPI’s. Como o CAU/RO ndo tem motorista,
o fiscal é responsavel por dirigir o carro.

Posteriormente as visitas, sdo cadastrados os relatérios de fiscalizacdo no SICCAU com dados e
fotos da obra visitada e, se for o caso, sdo lavradas as notificacfes preventivas, enviadas por correio.
A comprovagéo do recebimento de notificagdes e autos de infragdo ocorre via AR dos Correios. Os
documentos, como Relatorio de Fiscalizacdo, Notificacdo Preventiva, Auto de Infracdo, seus respec-
tivos ARs, fotos, defesas enviadas pelos notificados, RRTs e deliberaces das comissdes sao orga-
nizados por ordem cronoldgica em pastas de processos.

Os fiscais contam com dois estagiarios para auxiliar na organizagao de pastas, processos e arquivos.
Também sdo montados processos fisicos com os documentos das denuncias. Além disso, os docu-
mentos sdo escaneados e organizados no SICCAU.
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Todos os processos sao organizados em planilhas no Excel que apresentam a listagem completa dos
mesmos, com as respectivas etapas e datas a serem consideradas para defesa e lavratura de Auto de
Infracdo e boletos. Atualmente, 0 SICCAU nao oferece como recurso essa planilha de controle.

O agente fiscal, assim como o gerente de fiscalizacdo, trabalha em computador préprio. Possuindo
senha individual de acesso ao SICCAU, ao IGEO e ao GIS Coletor.

No escritorio, além de iniciar as atividades de fiscalizac&o, os fiscais organizam processos ja inicia-
dos ou entdo realizam pesquisas. Também séo atendidos profissionais e leigos notificados que en-
tram em contato com 0 CAU/RO pessoalmente ou por telefone.

Mensalmente, os dados quantitativos relacionados as atividades de fiscalizagdo sdo apresentados aos
Conselheiros do CAU/RO nas Reunides Plenérias da instituicao.
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PLANO OPERACIONAL
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3. Procedimentos de Fiscalizacédo

Desdobramento da fiscalizagdo mensalmente

PLANO OPERACIONAL MENSAL

SEMANA SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
1 FISC. PWH FISC. PVH FISC. PVH FISC. PVH FISC. PVH Estaglario:
[ et *  Trabalho estratégico (editais).
: I+ Acompanhamento de atividades
2 SEDE SEDE SEDE SEDE SEDE | (cadastro).
! I+ Demandas de relatorios
- FISC. FsC. | {fiscalizagdo).
3 FISC. INTERIOR | FISC. INTERIOR INTERIbR INTER INTER
IOR tOR- \
H I
4 SEDE SEDE SEDE SEDE | SEDE E

[ ] ATIVIDADE RELACIONADA COM FISCALIZAGAO EM PORTO VELHO
[ ] ATIVIDADERELACIONADA COM FISCALIZAGAO NO INTERIOR

I <71VIDADE RELACIONADA COM AUDITORIA DE RRTS

R | DIA PARA LEVANTAMENTO DE DADOS E ORGANIZAGAO DA FISCALIZAGAO

Metas definidas mensalmente por tipo de fiscalizagao.

FISCALIZACAO METAS

OBRAS(DENUNCIAS, EMPRESAS, FEIRAS) = 60
ORIENTATIVOS(EVENTOS, EDITAIS) = 2

AUDITORIARRTS = 38

N2 RELATORIOS = 100

Paragrafo tinico: As datas de fiscalizagdo no interior do estado poderdo sofrer alteracdo de data atra-
vés da Geréncia Geral em caso de necessidade de acompanhamento interno de demandas do
CAU/RO com anuéncia da presidéncia.
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3.1 Procedimento 01

Identificag¢do: Elaboragao de Relatorio de Fiscalizagao.

Responsavel: Analistas Agente de Fiscalizagao.

Limites do Processo: Varidvel: em média 10 a 30min.

Objetivos do Processo: Registrar agdes de fiscalizagdo empreendidas pelo CAU/RO, princi-

palmente vinculadas com visitas ou dentncias.

e Interface com outros processos: Realizagdo de Visitas de Campo, Fiscalizacdo remota (em
escritorio), Recebimento de Denuncias, Tramitagdo de Notificagdo Preventiva, Tramitacao
de Auto de Infracdo.

e Cliente/Usuario: Funcionarios do CAU/RO

e Produto: Relatoério de Fiscalizagdo, conforme figura abaixo:

3.2 Procedimento 02

e Identificagdo: Tramitagcdo de Notificagdo Preventiva.

e Responsavel: Analistas Agente de Fiscalizagao.

e Limites do Processo: Cerca de 2 a 5 minutos, incluindo tramitagdo/impressao/assinatura/en-
caminhamento para fazer envelope.

e Objetivos do Processo: No caso de irregularidade presumida, notificar a pessoa fisica ou
juridica responsével pela atividade fiscalizada para proceder com a regularizacdo, conside-
rando prazo de 10 dias a partir da data do recebimento.

e Interface com outros processos: Realizagdo de Visitas de Campo, Fiscalizagdo remota (em
escritorio), Recebimento de Dentincias, Tramitagao de Auto de Infragdo.

e Cliente/Usuario: Todos que provavelmente estejam exercendo atividade de arquitetura e ur-
banismo de forma irregular.

e Produto: Notificagdo Preventiva, conforme figura abaixo:

3.3 Procedimento 03

e Identificagcdo: Tramitacao de Auto de Infragao

e Responsavel: Analistas Agente de Fiscalizagao

e Limites do Processo: Cerca de 2 a 5 minutos, incluindo tramita¢ao/impressao/assinatura/en-
caminhamento para fazer envelope.

e Objetivos do Processo: Esgotado o prazo estabelecido na notificacdo sem que a situagao te-
nha sido regularizada, sera lavrado o auto de infragdo indicando a capitulacao da infracao e
da penalidade cabivel.

e Interface com outros processos: Realizagdo de Visitas de Campo, Fiscaliza¢do remota (em
escritorio), Recebimento de Dentincias, Tramitacao de. Notificacdo Preventiva

e C(Cliente/Usuario: Todos os notificados que nao tenham procedido com a regularizagao.

e Produto: Auto de Infracao, conforme figura abaixo:

3.4 Procedimento 04

e Identificagdo: Elaboracao de Boleto de Multa
e Responsavel: Analistas Agente de Fiscalizagao
e Limites do Processo: Cerca de 10 minutos
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Objetivos do Processo: Punir as infragdes ao exercicio da profissdo de Arquitetura e Urba-
nismo nos termos definidos na Resolugao 22 do CAU/BR.

Interface com outros processos: Tramitacdo de Auto de Infragdo. Envolve trabalho da Co-
missdo de Ensino, Formagao e Exercicio Profissional (CEFEP).

Cliente/Usudrio: Autuados.

Produto: Boleto de Multa, conforme figura abaixo:

3.5 Procedimento 05

Identificacdo: Realizagdo de visitas de campo.

Responsavel: Analistas Agente de Fiscalizagao

Limites do Processo: Variavel. Normalmente, sdo definidos previamente os dias de fiscaliza-
¢do e as visitas sao realizadas em varios locais por um periodo do dia. A fiscalizagao ¢ rea-
lizada individualmente por cada fiscal.

Objetivos do Processo: O objetivo da fiscalizagdo em campo ¢ a exagao do exercicio profis-
sional da Arquitetura e Urbanismo, abrangendo as atividades, atribui¢des e campos de atua-
¢do dos arquitetos e urbanistas.

Interface com outros processos: Realizagcdo de Visitas de Campo, Fiscalizagdo remota (em
escritorio), Recebimento de Dentincias, Tramitacao de Notificagcao Preventiva
Cliente/Usuario: Todos que estejam exercendo atividade de arquitetura e urbanismo.
Produto: Relatério de Fiscalizagdo, conforme imagem mostrada no Procedimento 0O1.

Obs.: Nas fiscalizagcdes em campo, sdo tiradas fotografias. Um rascunho do relatdrio de fis-
calizacdo ¢ elaborado no IGEO, pelo Tablet. Para evitar perda de dados, também ¢ feito um
rascunho de relatério a mao, conforme imagem abaixo.

3.6 Procedimento 06

Identifica¢do: Recebimento de denuncias de Exercicio Profissional.

Responsavel: Gerente Técnica e Analistas Agente de Fiscalizacao

Limites do Processo: Variavel, dependendo se ¢ feita pessoalmente, via e-mail ou SICCAU.
Objetivos do Processo: Receber dentincia formalizada por pessoa fisica ou juridica de direito
publico ou privado, montando o processo para ser conduzido futuramente.

Interface com outros processos: Realizagdo de Visitas de Campo, Tramitacao de Notificacao
Preventiva, Realizag¢do de Visitas de Campo.

Cliente/Usuario: Denunciantes/Denunciados

Produto: A dentncia ¢ averiguada e caso se constate a infragdo, ¢ lavrado o Relatorio de
Fiscalizagdao e uma Notificagdo Preventiva, conforme Processos 1 e 2. Abaixo segue a ima-
gem do relatorio de cadastro da denuncia, que sempre € anexado aos processos.

3.8 Procedimento 08

Identificagdo: Fiscalizagdao remota (em escritorio).

Responsavel: Analistas Agente de Fiscalizagao

Limites do Processo: Variavel, dependendo da demanda fiscalizada.

Objetivos do Processo: Realizar pesquisas envolvendo empresas, empreendimentos e profis-
sionais via internet e via SICCAU.

[=] Avenida Carlos Gomes, n° 501. Bairro Caiari. CEP: 76.801-166 CNPJ: 15.008.662/0001-85
7% (69) 3229-2070 4 atendimento@cauro.org.br & www.cauro.gov.br



mailto:atendimento@cauro.org.br
http://www.cauro.gov.br/

Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Rondodnia

Interface com outros processos: Elaboragdo de Relatorio de Fiscalizagdo, Construgdo de Pla-
nejamento Mensal.

Cliente/Usuario: Todos que estejam exercendo atividade de arquitetura e urbanismo.
Produto: Planilhas cujos dados definirdao agdes futuras do CAU/RO.

3.9 Procedimento 09

Identificacdo: Recebimento de documentos comprobatdrios de regularizagdo, além de docu-
mentos de defesa e de solicitagdo de prorrogagdo de prazo.

Responsavel: Setor de Atendimento, Analistas Agente de Fiscalizacao

Limites do Processo: Cerca de 10 minutos.

Objetivos do Processo: Receber documentos dos notificados, autuados e multados para apre-
ciacdo dos Agentes de Fiscalizacdo, em fase de notificacao preventiva, ou dos Conselheiros
da Comissao de Exercicio Profissional, em fase de auto de infracao.

Interface com outros processos: Elaboragdo de Relatorio Técnico para a Comissao de Ensino,
Formacao e Exercicio Profissional (CEFEP), Tramitacdo de Notificacdo Preventiva, Trami-
tagdo de Auto de Infracdo.

Cliente/Usuario: Notificados, autuados e multados.

Produto: Documentos a serem anexados aos processos.

3.10 Procedimento 10

Identificacdo: Montagem de processos fisicos, guardando-os em pastas.

Responsavel: Analistas Agente de Fiscalizagdo, estagiario

Limites do Processo: Variavel, cerca de 15 a 20 minutos.

Objetivos do Processo: Organizar em ordem cronologica os documentos de cada processo de
fiscalizagdo, para acompanhar seu andamento.

Interface com outros processos: Elaboracao de Relatorio de Fiscalizagdo, Tramitagdo de No-
tificacdo Preventiva, Tramitacao de Auto de Infracao.

Cliente/Usudrio: Funcionarios do CAU/RO.

Produto: Documentos organizados em pasta.

[ ]
3.16 Procedimento 11

Identificacdo: Elaboragdo de Relatorios de Viagem

Responsavel: Analistas Agente de Fiscalizagao

Limites do Processo: Variavel, cerca de 20 a 30min

Objetivos do Processo: Apresentar, ao presidente, aos conselheiros da CEFEP do CAU/RO e
a geréncia geral a descrigdo detalhada das atividades de uma viagem, além do seu objetivo.
Interface com outros processos: Realizagdo de Visitas de Campo, Participagdo em treinamen-
tos.

Cliente/Usudrio: Funcionarios do CAU/RO.
Produto: Apresentacdo de relatorio de viagem, conforme modelo abaixo:

4. Plano de metas

Uma das propostas do CAU/RO é que a fiscaliza¢do ocorra de forma inteligente. Fundamental buscar
realizar fiscalizagbes nas quais o custo seja inferior ao retorno financeiro alcangado com o resultado
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da acdo. Neste sentido, € essencial tracar meios de realizar a fiscalizacdo de maneira inteligente.
Uma das estratégias j& adotadas é priorizar a ida em locais com grandes demandas de obras fiscali-
zadas, como obras de loteamentos residenciais, obras de lojas nos shoppings centers.

O objetivo € suprir o maximo possivel as necessidades atuais da fiscalizacdo considerando as limi-
tacOes de recursos humanos e financeiros. Portanto, o plano de metas vem para assegurar a eficiéncia
no ato de fiscalizar.

Para o eficaz e eficiente desempenho da fiscalizacdo, o agente fiscal devera utilizar-se de diversas
ferramentas tecnoldgicas disponiveis, observando-se sempre a legalidade dos atos praticados e tor-
nando exequivel o planejamento e a realizacdo das acGes fiscalizatdrias, sejam estas em campo ou
remotas.

O planejamento da acéo fiscalizatoria baseia-se na producao de conhecimento e na gestao estratégica
da informacao, viabilizadas pela integracdo do Sistema de Inteligéncia Geogréafica (IGEO) ao Mo6-
dulo corporativo do Sistema de Informacéo e Comunicagdo do CAU (SICCAU), por meio do reba-
timento territorial de seu banco de dados associado a fei¢fes geograficas que integram o IGEO.

Convénios com outras instituicGes permitirdo a incorporacdo progressiva de informac6es advindas
de outros bancos de dados, como do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), de Pre-
feituras, do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Ronddnia (CREA), de 6rgédos e se-
cretarias municipais e ambientais, além de agentes financeiros, concessionarias de agua, luz e tele-
comunicacdes, associa¢des de condominios, entre outros.

Desta forma, a elaboracdo de mapas tematicos e analiticos, mediante a associacdo de enderecos e
coordenadas geograficas, permitira a instauracdo de um abrangente sistema de apoio ao planeja-
mento e a gestdo da fiscalizacdo, bem como a tomada de decisdes. O mapeamento dos RRT por
categorias, por exemplo, ja permite orientar a fiscalizagdo em campo, através das analises de areas
de concentracdo de obras, dentre outras analises supervenientes.

Os tipos de fiscalizacdo realizados contemplam ac¢des educativas, fiscalizacdo remota em escritdrio
e fiscalizagdo em campo.

4.1 Onde devem ser realizadas as ac¢Oes de fiscalizagédo

e (Canteiros de obras, onde se deve verificar se as atividades técnicas ali realizadas encontram-
se devidamente registradas e sob a responsabilidade técnica de profissional habilitado, regis-
trado e em situacdo regular perante o conselho, tendo especial atencdo aos projetos e obras
de reformas, nos casos de edificacdes de multiplas unidades habitacionais, comerciais ou de
Servigos;

e Escritorios de projetos, onde se deve verificar, caso haja pessoa juridica constituida, se esta
e os profissionais que ali trabalham sdo habilitados, devidamente registrados e em situagdo
regular perante o CAU/UF;

e Saldes de feiras, exposigdes e outros eventos relacionados aos diversos campos da Arquite-
tura e Urbanismo, atentando-se especialmente para a verificacdo dos registros de responsa-
bilidade técnica (RRT) no ambito da Arquitetura de Interiores referentes as atividades técni-
cas ali realizadas;
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Sedes de empresas construtoras, onde se deve verificar se a pessoa juridica e os arquitetos e
urbanistas que ali trabalham encontram-se em situagdo regular perante o CAU/UF, e se efe-
tuaram os devidos RRT de Cargo ou Funcao;

Sedes de empresas comerciais ou de prestacdo de servigos, bem como empresas e Orgaos
publicos e fundacionais que mantenham secao técnica por meio da qual preste ou execute,
para si ou para terceiros, obras ou servigos técnicos que se enquadrem nas atividades, atri-
buicdes ou campos de atuagao profissional da Arquitetura e Urbanismo, onde se deve verifi-
car se tais pessoas juridicas encontram-se devidamente registradas junto ao CAU/UF e se os
profissionais que nelas trabalham estao em situacao regular perante o conselho, e se efetua-
ram os devidos RRT de Cargo ou Funcao;

Instituigdes de ensino, de pesquisa ou de extensdo que atuam em campos da Arquitetura e
Urbanismo, onde se deve verificar se os professores, pesquisadores e coordenadores de cur-
sos sdo profissionais habilitados, devidamente registrados e em situag@o regular perante o
CAU/UF, e se efetuaram os devidos RRT de Cargo ou Fungao;

Condominios fechados, onde eventualmente se realizem construgdes novas ou reformas;

Areas de expansao das cidades para verificacao da existéncia de loteamentos e outras formas
de ocupacao nao regularizadas perante o CAU;

Editais de licitagdo de contratacdo de obras e servigos de Arquitetura e Urbanismo, além de
editais de concurso publico de contratacdo de arquitetos e urbanistas;

Pecas publicitarias onde se anunciam negocios imobiliarios e venda de lotes.

Revistas de arquitetura e os sitios de internet, onde se anuncia a venda de servi¢os, notada-
mente projetos, de Arquitetura e Urbanismo;

O eventual pagamento de comissao, reserva técnica (RT) ou prémio por parte de empresas
comerciais, motivado pela especificacdo ou compra de materiais, mdoveis ou equipamentos e
a aceitacdo por arquitetos e urbanistas dessas vantagens.

4.2 Estratégias de fiscalizagéo

=

o oA

Fiscalizacdo de campo.

Fiscalizacdo no interior de Rondbnia: Programacdo de viagem para 0s municipios com maior
quantitativo de populacdo e presenca de arquitetos quando houver demanda de atividades,
nos quais serdo distribuidos aos fiscais para o desenvolvimento de suas agdes. Contemplar
municipios com destaque econdmico no estado de Rondonia que ndo foram fiscalizados até
0 presente momento.

FiscalizagOes internas nos diarios oficiais municipais, estaduais e federais, internet, RRTs e
outros meios, concentradas na sede do CAU/RO.

Fiscalizac&o interna no proprio banco de dados do CAU/RO;

Assinatura do diario oficial do Estado e do Municipio.

Promover parceria/convénio com institui¢des.
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7. Incrementar a fiscaliza¢do nos orgaos publicos, exigindo arquitetos.

8. Promover a fiscalizacdo preventiva, através de aces de comunicacao e divulgacao.

9. Encaminhar oficio e realizar visitas nos 6rgaos publicos, apresentando a relacédo das ativida-
des que necessitam de acompanhamento arquiteto e urbanista, bem como o registro da em-
presa no CAU/RO. Solicitar também a relagdo das empresas e profissionais que prestaram e
prestam servicos relacionados as areas da arquitetura e urbanismo.

10. Intensificar a fiscalizacdo nos varios eventos de arquitetura e urbanismo no estado de Ron-
donia, conforme calendario de eventos do estado;

4.3 Fiscalizagdo Remota

Acdes de fiscalizacdo remota sdo realizadas na sede do CAU/RO. Aqui estdo listadas tanto as ativi-
dades ja realizadas como aquelas que sdo importantes realizar. As atividades estdo listadas a seguir.

4.3.1 Andlise de empresas cadastradas na Junta Comercial

As empresas sem registro no CAU/RO cujo registro na Junta Comercial apresenta a “atividade de
arquitetura” estdo sendo notificadas por auséncia de registro no CAU.

A seguir, serdo levantadas e notificadas as empresas que nao possuem responsavel técnico com
cargo-funcéo, além de pessoas juridicas com débito na anuidade.

4.3.2 Pesquisa na Internet

A Fiscalizacdo por meio da internet visa detectar obras/servicos contratados na area de arquitetura e
urbanismo e apurar se esses contratos estdo sendo realizados por pessoa Fisica ou Juridica devida-
mente habilitada, bem como se o respectivo contrato possui o devido RRT

Os sites, tais como Compras Net, Portal Transparéncia dos 6rgdos, dentre outros, disponibilizam
informacdes importantes a respeito de contratos de obras e servicos, cujo acesso periddico permite
detectar infracGes a legislacdo vigente.

Também sdo fiscalizados blogs e revistas eletrdnicas especializadas em arquitetura e urbanismo,
além de péginas nas redes sociais.

As irregularidades constatadas resultam em oficio as InstituicGes para esclarecimentos de ddvidas
ou imediata instauracdo de processo de fiscalizacdo visando apurar as infracdes detectadas.

4.3.3 Levantamentos no SICCAU

Sé&o realizados levantamentos de dados no SICCAU quanto ao pagamento de anuidades por pessoas
fisicas e juridicas e a presen¢a de RRTs de cargo-funcao para funcionarios de empresa e instituigoes.

4.3.4 Anélise de editais
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ContratacOes de pessoal que realiza atividade de arquitetura e urbanismo sao alvos constantes da
Fiscalizacdo, que busca verificar se aqueles recém-contratados ou ja em atividade possuem o devido
registro profissional e se emitem 0os RRTs devidos, como o de Cargo/Funcéo e de servicos realizados
no desempenho da atividade profissional, bem como analise de editais de concurso.

As publicacbes de contratos Obras Publicas, como Obras/Servicos nas areas da arquitetura e urba-
nismo, sao verificadas minuciosamente quanto a regularidade da pessoa contratada (fisica e juridica)
e registro do respectivo RRT.

4.3.5 Andlise de publicidade de empresas — anuncios e folders

O CAU/RO também pretende analisar anuncios e folders de construtoras e empresas imobiliarias de
maneira a verificar se 0 nome do arquiteto e urbanista é divulgado e como se da essa divulgacao.

O papel do conselho é mandar oficio para as construtoras e empresas imobiliarias solicitando a di-
vulgacdo do nome do arquiteto e do seu nimero do CAU em sites e folders, e também notificar, por
exercicio ilegal da profissdo, os profissionais ndo registrados que estdo realizando atividades exclu-
sivas dos arquitetos e urbanistas para tais empresas.

4.4 Fiscalizagdo em Campo

A fiscalizagdo de campo consiste na detecgéo de ndo conformidades em obras e/ou servigos.

4.4.1 O que fiscalizar em Campo

a) Obras, eventos e pessoas juridicas de arquitetura e urbanismo.

b) Obras, eventos e pessoas juridicas de arquitetura e urbanismo no interior do Estado de Ron-
donia, focando as areas de expansao urbana.

c) Denuncias a serem recebidas pelo SICCAU, cujo uso sera difundido no Estado.

d) Mostras de arquitetura e interiores.

e) Condominios fechados.

f) Denuncias.

g) Obras soltas.

h) Shoppings.

i) Orgaos Publicos.

J) Empresas de Arquitetura.

k) Projetos e obras cujas informag6es cheguem através de convénios com demais érgdos publi-
COS.

4.4.2 Fiscalizagdo no interior do estado de Rondonia

As acdes de orientacdo e fiscalizagdo do CAU/RO no interior de Ronddnia estéo sendo intensificadas,
e essa estratégia esta sendo mantida. A construgdo do planejamento obedece as seguintes etapas:

1. levantamento da quantidade de profissionais arquitetos e urbanistas e a quantidade de RRTSs.
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2. Foram priorizados os municipios com maior quantidade de profissionais arquitetos e urba-
nistas e maior quantidade de RRTSs, visto que a quantidade de RRTs é um indicativo da pre-
senca de obras.

3. Os municipios mais proximos foram agrupados em regides, sendo 9 regides no total, con-
forme mapa abaixo:

MAPA DA FISCALIZACAO reciAo 1 [
POR REGIAO = g
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reclAo 3 [
DO OESTE ik
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P:RL;EO RIO CRESPO REGlAO 5 -

ARIQUEMES

BURTS - MonTe reclido e [
o oI J-PARANA REGIAO 7 -
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oy PO OETE ReGcliAo s [
= UNIAO TEIXEIROPOLIS o
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asomon | MEK) reciAio o [
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AL PARECIS
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SAO FRANCISCO DO

GUAPORE ALTO ALEGRE
e oheee CHUPINGUAIA

PRODUZIDO POR: coRUMBIARA

CEREJEIRAS  COLORADO
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4. Em seguida foi estabelecido o periodo da visita em cada rota. A intenc¢do € cada fiscal visitar
uma rota por més no periodo de um ano.

Para o efetivo cumprimento do Calendério de Viagens para fiscalizagdo do interior do Estado, é
imprescindivel que a Presidéncia, Geréncia e Setor Financeiro adotem as providéncias necessarias
para que nas datas previstas 0s recursos necessarios estejam disponiveis de forma a viabilizar o pre-
sente planejamento. O planejamento devera contemplar as seguintes questdes:

e Organizacdo: A organizacgdo do roteiro de cada uma das viagens como sera desenvolvida
pelos agentes de fiscalizacdo, sob supervisdo da Geréncia Técnica e de Fiscalizacdo e com o
apoio de estagiarios. Serdo estabelecidos previamente os locais a serem visitados, assim
como serdo tracadas estratégias para coleta de informacdes, como a pesquisa dos vetores de
expansdo urbana junto as prefeituras.

e Alocacéo de recursos: Para a visita aos municipios e distritos, serdo disponibilizados recursos
tais como diarias para cobrir despesa com alimentacdo e hospedagem dos fiscais e supri-
mento de fundos para cobrir as despesas com o veiculo decorrente da fiscaliza¢do no periodo
de viagem conforme datas estabelecidas no calendario e cronograma de viagens.

e Construcdo das rotas: Para tornar as viagens mais produtivas, com visitas aos municipios
devera ser organizada. Apesar da importancia de se fiscalizar o maximo de cidades possivel,
0 excesso de deslocamento entre cidades constitui uma atividade improdutiva e onerosa,
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incompativel com a escassez de tempo e de recursos e com a necessidade de eficiéncia. Vale
ressaltar que a visita as cidades exige também o deslocamento dentro delas.

4.5 Estabelecimento de Convénios e Parcerias.

O Nucleo de Fiscalizacdo em conjunto com a Presidéncia do CAU/RO estad em busca de convénios
e parcerias junto aos 0rgaos nas esferas estaduais e municipais, como também com empresas priva-
das com finalidade de auxiliar e melhorar o campo de atuacao a acdo da fiscalizacéo.

Para o estabelecimento de convénios, é necessaria a producdo de documento segundo modelo apre-
sentado no Manual de Fiscalizagdo.

4.6 Desdobramento do Exercicio llegal da Profissao

O exercicio ilegal envolve o desenvolvimento da atividade de arquitetura e urbanismo por pessoa
fisica ou juridica ndo habilitada.

Ao ser constatado que o leigo atua em alguma atribuicdo privativa de arquitetura e urbanismo e/ou
se apresenta como arquiteto, a notificacdo preventiva é encaminhada para a Delegacia da Policia
Civil com base na lei de Contravencdes Penais. E aberto um inquérito policial, que é encaminhado
para o Ministério Publico.

Procedimento quanto ao Exercicio Ilegal da profissao e Medidas cabiveis quando ocorrer vicio na
notificacao:

Os casos de identificagdo de exercicio ilegal em que ndo seja possivel identificar o responsavel ou
proprietario, deve fazer diligéncia em horario diverso para tentar identificagdo do responsavel, caso
ndo ocorra, € assim nao seja possivel gerar auto de infracdo ou relatério de notificagdo devido nao
ter um responsavel ou CPF, deve proceder com alguma das seguintes situagdes que melhor forem
convenientes para o tipo de obra ou risco constatado, sendo que 1 (uma) das acdes sera suficiente,
devido as limitagdes do corpo técnico de trabalho, e podera ser mais de 1 (uma) caso o(s) fiscal(ais)
julgue(m) ser necessario. Sendo as seguintes agoes:

a) Captar assinatura de duas testemunhas in loco ou na vizinhanga, mostrando que o CAU/RO
tentou em uma 2° tentativa localizar o responsavel e deixar uma notificacdo na obra alertando
sobre 0s riscos e possivel encaminhamento ao Ministério Publico da situagdo constatada;

b) Informa a prefeitura sobre obras irregulares.

5. Mecanismos de Afericdo de Resultados

5.1 Controles Gerenciais realizados atualmente

Relatdrios mensais sdo cotidianamente elaborados descrevendo a produtividade dos Agentes Fiscais
quanto ao nimero de visitas, locais das visitas, nimero de documentos de fiscalizacéo e natureza das
atividades fiscalizadas. Os relatorios sdo elaborados em formato de apresentacéo e sdo exibidos
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durante as reunifes Plenaria, realizadas todo més. As informacdes sao retiradas do IGEO (especial-
mente mapas), SICCAU (dados quantitativos) e planilhas. O documento permite a Geréncia ter a
visdo ampla de todas as atividades e o controle dos processos, acdo importante para definir estraté-
gias.

5.2 Conteudo dos Relatérios Mensais de Fiscalizacéo

1. Numero de saidas realizadas por més, com a respectiva quantidade de visitas de fiscalizacao
em campo.

Quantidade de tarefas realizadas pela Geréncia Técnica.

Locais Visitados nas cidades.

4. Quantidade de Relatdrios de Fiscalizacdo, NotificacGes Preventivas e Autos de Infracdo tra-
mitados.

Natureza das infragdes notificadas e autuadas.

6. Comparativo com o més do ano anterior.

wmn

o

5.2.1 Distribuicdo dos Relatérios de Fiscalizacao

Fiscalizacdo in loco;

Fiscalizag&o orientativa;
Fiscalizacdo educativa;
Fiscalizag&o preventiva e corretiva;
Auditoria de RRT;

Dendncias.

ogakrwdE

5.3 Avaliacdo dos indicadores do Planejamento Estratégico do CAU/RO.

Formulas com indicadores da fiscalizagdo sdo calculadas trimestralmente. So enviados ao CAU/BR
o Indice da Capacidade de Fiscalizagdo, apresentando o quociente entre “A quantidade de servigos
fiscalizados pelo CAU/RO” sobre o “ntimero de servigos propostos a serem fiscalizados”. Outro
indicador calculado envolve o indice de presenca profissional nas obras e servicos fiscalizados. En-
volve o quociente entre a “Quantidade de presenca profissional (com RRT)” sobre o “niimero de
servigos fiscalizados no Estado”. Ambos os indicadores sdo apresentados em porcentagens.
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5.4 Indicadores Internos

Nome do Indicador \

1- Indice da capaci-

dade de fiscalizacao
(%)

6 9 .
> g =3
.
.
Z 5\
FDERAINAND (S

2- Indice de presenca
profissional nas obras

e servicos fiscalizados
(%)

3- indice de RRT por
profissional ativo

(Qtd)

por més

Total de profissionais
ativos

Pode ser extraido do Siccau- Relatorio Gerencial: 12- ( somente
0S pagos)

Férmula de Célculo Fonte do Indicador Frequéncia Meta
Seuﬁgggﬁg: c;g ngﬁ? Pode ser extraido do Siccau- Fiscalizagdo relatorios com filtro -
zadas pelo ((;:AU/UF COM TRAMITE 101001 - RELATORIO DE FISCALIZA-
no més CAO.
- ~ x 100 Mensal 45%
Numero de agdes de
fiscalizag&o previstas Meta de ac¢des de fiscalizacdo previstas no Plano de acdo apro-
no Plano de Ac¢édo vado.
aprovado
Pode ser extraido do Siccau- Fiscalizagao relatorios com filtro -
COM TRAMITE 101001 - RELATORIO DE FISCALIZACAO
tidade de ob - POR INFRACOES 36 - Auséncia de RRT; Art. 45 - Lei n°
Quan idade de obras e 12.378.
servicos regulares X 100 Mensal 70%
Quantidade de obras e . . L . .
servigos fiscalizados Pode ser extraido do Siccau- Fiscalizagéo relatorios com filtro -
pelo CAU/UF COM TRAMITE 101001 - RELATORIO DE FISCALIZA-
CAO.
NUmero total de RRT Pode ser extraido do Siccau- Relatério Gerencial: 41- (somente
registrados (pagos) 0s pagos) Mensal 05
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Nome do Indicador

4- Indice de capaci-
dade de atendimento
de denuncias (%)

CAU/RO

5- Indice de eficiéncia
na concluséo de pro-

cessos de fiscalizacdo
(%)

6- Indice da capaci-
dade de articulagéo
institucional para fis-

NUmero de termos e
parcerias previstos no
Plano de Ac¢éo

calizacdo (%)

Plano de Acéo aprovado.

Férmula de Célculo Fonte do Indicador Frequéncia Meta
Todas as denuncias registradas no perfil pablico do Siccau
caem no modulo de Denuncias Corporativo para que 0s
CAU/UF tomem as providéncias cabiveis. Caminho : Fiscaliza-
¢ao/ Denuncias / Pesquisar/Com filtro (necessario preencher UF
e 0 periodo na data de cadastro e selecionar o check box "Gos-
taria de mostrar somente denuncias ativas no sistema?". Se
atendida significa concluida sera necessario subtrair a quanti-
dade de denuncias ativas - denuncias totais para ter o nimero de
x 100 | Jade de dentinc : par: Mensal 70%
denuncias finalizadas. Atendimento de dendncia, neste caso, re-
presenta o primeiro encaminhamento, néo a resolucdo. SICCAU
Quantidade de dendn- : Fiscalizagdo/ Denuncias / Pesquisar/Com filtro (necessario
cias atendidas preencher UF e o periodo na data de cadastro).
Numero de denlncias Todas as denuncias registradas no perfil pablico do Siccau caem
recebidas no mddulo de Denlncias Corporativo para que os CAU/UF to-
mem as providéncias cabiveis. Caminho : Fiscalizagdo/ Denun-
cias / Pesquisar/Com filtro.
i d Pode ser extraido do Siccau- Fiscalizacéo relatorios com filtro -
l\éur?_ero I'e processos preencher o periodo desejado e selecionar todos os tramites que
Ie ’:jsca 1ZaGao C‘i”' constam como arquivados.
cluidos no semestre
- x 100 Semestral 80%
Numero total de pro-
cessos de fiscalizagdo Pode ser extraido do Siccau- Fiscalizaco relatérios com filtro -
em aberto no ano preencher o periodo desejado.
Quantidade de termos
de cooperacdo técnica . . A
perag . Devera ser registrado no Portal da Transparéncia : https://trans-
e parcerias para racio- . . N i
N ~ parencia.caubr.gov.br/cooperacaonacional/ N&o previsto
nalizacéo das acdes de
oA x 100 Semestral no plano de
fiscalizagdo x
acdo
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Nome do Indicador \ Formula de Calculo \ Fonte do Indicador Frequéncia Meta

Pode ser extraido do Siccau- Fiscalizacdo relatorios com filtro —

Quantidade mensal de preencher o periodo desejado.
acOes de fiscalizacdo

realizada
Numero de horas de
fiscalizagdo mensal

7- Indice produtivi-
dade de fiscalizacdo
(%)

x 100 Mensal 60%

Com o setor de RH ou no Contrato de trabalho dos fiscais.

Quantidade obras e

8- Indice de regulari- I NazYl % 100 Extraido do Siccau- Fiscalizacdo relatérios com filtro - preen- Mensal 20%
ELEONOZ\UR 7RI Quantidade de obras e cher o periodo desejado.
servicos regulares
) Quantidade de obras e
gaégg 'dcg ggr;igglgr'_ zel;\;:ﬁ?jagegléleag;?::z % 100 Extraido do Siccau- Fiscaliza}géo reIathios com filtro - preen- Mensal 50%
. . C cher o periodo desejado.
vigos (%) servigos fiscalizados
pelo CAU/UF
Quantidade de obras e
10- indice de regulari- serVIg?:sérrr?%JFI?Ir_lzados % 100 Extraido do Siccau- Fiscalizacéo relatorios com filtro - preen- Mensal 20%

cher o periodo desejado.

zacdo com RRT (%)

Quantidade obras e
servicos regularizados
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indice da capacidade de fiscalizacdo (%) - Indicador para medir a capacidade de fiscalizagdo
do CAU. Compara a quantidade de acdes de fiscalizagdo no periodo com a quantidade servicos
de acGes propostas de serem fiscalizadas, conforme a meta definida no Plano de Acdo.

indice de presenca profissional nas obras e servicos fiscalizados (%6) - Pretende medir se a
atividade de fiscalizacao esta contribuindo para melhoria do exercicio profissional da Arquite-
tura e Urbanismo. Com o tempo é esperado um aumento da conscientizacdo da populacédo e dos
profissionais e, consequentemente, um aumento na percep¢do da presenca profissional nos ser-
vicos em execucéo. Para este indicador, sdo consideradas regulares aquelas obras que, no mo-
mento da acdo de fiscalizacdo, apresentam ART ou RRT.

Indice de RRT por profissional ativo (Qtd) - Mede se a fiscalizagio esta melhorando o exer-
cicio profissional da Arquitetura e Urbanismo. Se esse indice aumentar, significa que os profis-
sionais em Rondonia estdo tendo melhor entendimento de suas responsabilidades e deveres,
com maior nivel de registro de seus servicos.

Indice de capacidade de atendimento de dendncias (%) - Indicador para medir se 0 CAU
tem a capacidade necessaria para fiscalizacdo do atendimento das denuncias. Compara a quan-
tidade de denlncias atendida/fiscalizada com a quantidade de denuncias recebida.

indice de eficiéncia na conclusdo de processos de fiscalizagdo (%) - Para tornar a fiscaliza-
cao um vetor de melhoria do exercicio da Arquitetura e Urbanismo é preciso concluir os pro-
cessos de fiscalizacdo em tempo razoavel. Dessa forma, € possivel dar uma resposta a socie-
dade sobre as questdes julgadas e buscar o reconhecimento do trabalho sendo realizado.

indice da capacidade de articulac&o institucional para fiscalizacdo (%) - Envolve acdes de
Cooperacao Técnica para Fiscalizacdo, Compartilhamento de Plataforma de Georreferencia-
mento, etc. Os termos devem estar publicados no Portal da Transparéncia do CAU.

Indice produtividade de fiscalizag&o (%) - Indicador para medir a capacidade de fiscalizacio
por hora trabalhada do fiscal. Compara a quantidade de acGes de fiscalizagéo realizadas no més
com a quantidade de horas de fiscalizagdo. Para calcular o nimero de horas de fiscalizagdo uti-
liza-se a quantidade de fiscais x horas trabalhadas por més.

Indice de regularidade no CAU (%) - O indice de Regularidade corresponde ao quociente do
namero de obras e servicos regulares de Arquitetura e Urbanismo (Lei 12.378/2010). Para este
indicador, séo consideradas regulares aquelas obras que, no momento da acédo de fiscalizacao,
apresentam RRT.

indice de regularizacdo de obras e servicos (%) - O Indice de Regularizacéo corresponde ao
quociente do nimero de obras e servicos regularizados segundo a legislacdo vigente. Para este
indicador, s&o consideradas regularizadas aquelas obras que, apos a acao de fiscalizacao, apre-
sentam ART ou RRT.
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indice de regularizacio com RRT (%) - O indice de Regularizacdo com RRT corresponde ao
quociente do numero de obras e servicos regularizados segundo a legislacdo do CAU (Lei
12.378/2010). Para este indicador, sdo consideradas regularizadas aquelas obras que, apos a
acdo de fiscalizacao, apresentam o RRT.

4.5 Checklists de Controle da Fiscalizacdo

CHECK-LIST PORTO VELHO

ATIVIDADE S | N |NA

ESCRITORIO

Existem denuncias para regiao?

Foi realizado estudo prévio de RRTs no IGEO?

Foi criada atividade no GISCOLETOR?

Separou adesivo da "Fiscaliza¢ao"?

Separou adesivo "Aqui tem arquiteto"?

Separou bloco de requisi¢ao da fiscalizagdo?

Material separado foi guardado no carro?

CARRO

Carro ok para fiscalizacdo?

Controle de combustivel e movimenta¢do preenchido?

OBRA

Obra possui trabalhadores?

Obra possui placa?

Obra possui RRT/ART Projeto Arquitetonico?

Obra possui RRT/ART Projeto Complementares?

Obra possui RRT/ART Execucao?

Conseguiram-se as informacgdes necessarias na obra?

Conseguiram-se as informacdes necessarias com profissional/proprietario?

Foi necessaria entrega da Requisicao da fiscaliza¢ao?

Requisicdo tinha todas as informacgdes necessérias?

Foram colados os adesivos?

Foram tiradas as fotos para Relatorio?

A coleta de dados foi realizada de por formulério impresso?

A coleta de dados foi realizada pelo GISCOLETOR?

SEDE

Houve regularizacdo obras onde foi entregue a Requisicdo da fiscalizagao?

Os dados coletados pelo GISCOLETOR foram langados no SICCAU?

Os dados coletados por formulério impresso foram lancados no SICCAU?

Os dados apos serem lancados no SICCAU foram para planilha de controle do
CAU/RO?
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Os relatorios sem fato gerador ou regularizados no periodo de Requisi¢ao foram
arquivados?

Os relatorios com fato gerador/notificagdo foram enviados aos interessados?

Houve confirmagdo do recebimento?

Houve regularizagdo obras no prazo de 10 dias apds o recebimento?

Houve defesa?

Defesa foi acatada?

Os relatorios com fato gerador/notificacdo foram arquivados?

Houve autorizag@o do superior hierdrquico para arquivamento?

Os autos de infracdo/multa/boleto foram enviados aos interessados?

Houve confirmagdo do recebimento?

Houve pagamento da multa no prazo de 10 dias ap6s o recebimento?

Houve regularizag¢ao obras no prazo de 10 dias ap6s o recebimento?

Os autos de infra¢do foram arquivados?

Houve defesa apresentada a CEP?

O fato gerador do auto ¢é exercicio ilegal?

O auto foi enviado ao Ministério Publico?(no caso de exercicio ilegal)

Houve confirmacao de recebimento do Ministério Publico?

CHECK-LIST INTERIOR

ATIVIDADE S | N |NA

ESCRITORIO

Existe documento de solicitagdo de fiscalizacdo?

Existe memorando solicitando diarias?

Existe suprimentos de fundos p/ abastecimento?

Existem denuncias para regiao?

Foi realizado estudo prévio de RRTs no IGEO?

Foi criada atividade no GISCOLETOR?

Separou adesivo da "Fiscalizagao"?

Separou adesivo "Aqui tem arquiteto"?

Separou bloco de requisicao da fiscalizagdo?

Material separado foi guardado no carro?

CARRO

Carro ok para fiscalizagdo?

Controle de combustivel e movimentacao preenchido?

OBRA

Obra possui trabalhadores?

Obra possui placa?

Obra possui RRT/ART Projeto Arquitetonico?

Obra possui RRT/ART Projeto Complementares?

Obra possui RRT/ART Execucao?
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Conseguiram-se as informagdes necessarias na obra?

Conseguiram-se as informagdes necessarias com profissional/proprietario?

Foi necessaria entrega da Requisicao da fiscaliza¢ao?

Requisi¢do tinha todas as informacdes necessarias?

Foram colados os adesivos?

Foram tiradas as fotos para Relatorio?

A coleta de dados foi realizada de por formulario impresso?

A coleta de dados foi realizada pelo GISCOLETOR?

SEDE

Houve regularizagdo obras onde foi entregue a Requisi¢ao da fiscalizagao?

Os dados coletados pelo GISCOLETOR foram langados no SICCAU?

Os dados coletados por formulério impresso foram lancados no SICCAU?

Os dados apos serem langados no SICCAU foram para planilha de controle do
CAU/RO?

Os relatérios sem fato gerador ou regularizados no periodo de Requisi¢ao foram
arquivados?

Os relatorios com fato gerador/notifica¢do foram enviados aos interessados?

Houve confirmagdo do recebimento?

Houve regularizag¢ao obras no prazo de 10 dias ap6s o recebimento?

Houve defesa?

Defesa foi acatada?

Os relatérios com fato gerador/notificacdo foram arquivados?

Houve autoriza¢ao do superior hierarquico para arquivamento?

Os autos de infragdo/multa/boleto foram enviados aos interessados?

Houve confirmag¢ao do recebimento?

Houve pagamento da multa no prazo de 10 dias apods o recebimento?

Houve regulariza¢do obras no prazo de 10 dias ap6s o recebimento?

Os autos de infragdo foram arquivados?

Houve defesa apresentada a CEP?

O fato gerador do auto ¢ exercicio ilegal?

O auto foi enviado ao Ministério Publico?(no caso de exercicio ilegal)

Houve confirmacdo de recebimento do Ministério Publico?

CHECK-LIST CARRO

ATIVIDADE

N/A

Documento do carro em dia?

Seguro do carro em dia?

Luzes do Painel?

Luz de lanterna (dianteira e traseira) Funcionando?

Farol baixo, Farol Alto e Farol de Milha Funcionando?

Luz de Freio Funcionando?

Luz de Placa Funcionando?

Setas e Pisca Alerta Funcionando?
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Nivel do Oleo?

Verificagdo de Pneus?

Estepe?

Kit de ferramentas/primeiros socorros no porta malas?
Veiculo possui chave de rodas?

Veiculo possui tridangulo?

Veiculo possui macaco?

Nivel da dgua do limpador do para-brisa?

Material de divulgacdo foi colocado no carro?
Controle de combustivel e movimentacao preenchido?

CHECK LIST CAPA DE PROCESSO DE FISCALIZACAO
FOLHA DE ABERTURA DE PROCESSO

DATA DE ABERTURA:

DE: Divisao de Fiscalizagao

PARA: CEFEP
DENUNCIA REFERENTE AO PROCESSO N¢;
DILIGENCIA PROCESSO(S) APENSO(S):

X |ROTINA PROTOCOLO DE ENCAMINHAMENTO N°:

CHECK LIST DE PROCESSOS - FISCALIZACAO

LISTA DE VERIFICACAO DO PROCESSO PARA ENCAMINHAMENTO A COMISSAO DE
EXERCICIO PROFISSIONAL

NA ~ PAGI
SIM 0 DESCRICAO NA
X X | Folha de cadastro do interessado no SICCAU XX

Denuncia, se houver, com todos os documentos apresentados

Relatério de Fiscalizacdo assinado e com todos os documentos que
comprovam os fatos

Notifica¢dao Preventiva assinada, contendo apenas 1 (um) fato gerador, com
AR de ciéncia do interessado

Defesa a Notificacao Preventiva, se houver, com todos os documentos
apresentados

Auto de Infragdo assinado, contendo apenas 1 (um) fato gerador, com boleto
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da multa e AR de ciéncia do interessado

Defesa ao Auto de Infragdo, se houver, com todos os documentos
apresentados

Pégina do SICCAU do boleto da multa com a situagdo de pagamento
Pégina do SICCAU do registro do profissional AU (PF ou PJ), se este for
interessado do processo

Historico do processo assinado, com cronologia (data), com a justificativa
da tipifica¢do adotada, sem julgamento ou conclusdo do agente de
fiscalizagao

Protocolo de encaminhamento do processo a CEFEP, informando se ¢
julgamento a revelia ou julgamento de defesa ao auto de infracdo

Péginas carimbadas e numeradas corretamente, sem rasuras

Péginas em branco estdo anuladas com carimbo "EM BRANCO"

Assinatura dos agentes de fiscalizagdo e demais assinaturas

Indicagdo de processo apenso na etiqueta dos processos fisicos, se houver

NOTA:

E FUNDAMENTAL E OBRIGATORIO QUE O PROCESSO FiSICO ESPELHE TODO O PROCESSO
DIGITAL - COM TODOS OS DOCUMENTOS CONSTANTES NOS TRAMITES RELACIONADOS
NO DOCUMENTO DE FISCALIZACAO.

CIENCIA

NOME CARGO
Agente de Fiscalizagdo
ASSINATURA
OBSERVACOES

5. Modelo de Intimagao de Fiscalizagao

INTIMACAO FISCAL N°. 2019

de de 2019

NOME/RAZAO SOCIAL:

CPF/CNPI:

ENDERECO:
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BAIRRO:

CIDADE:
|RO

O CAU/RO — Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Ronddnia, autarquia federal

disciplinada pela Lei 12.378/10 vem, face a procedimento fiscalizatorio realizado, intimar V.S.* a
apresentar, no prazo maximo de 10 dias tteis, o(s) seguinte(s) documento(s):

[]

[]

[]

RRT DE PROJETO DE ARQUITETURA (Quando ha criagao/elaboragdo de projeto, mudanca
de layout, construgao de acréscimo, modificacdo da edificagdo, etc. de acordo com as Resolu-
¢oes CAU/BR n° 21 e n® 22).

ATENCAO: Deverd ser EXTEMPORANEOQ caso o RRT NAO tenha sido emitido antes
ou durante o periodo de realizacdo da atividade técnica de projeto, conforme o art. 2° da
Resolucdo CAU/BR n°91.

RRT DE EXECUCAO DE OBRA (Toda atividade de obra/reforma, entende-se pela existéncia
de trabalhadores e/ou indicios de obra no local, necessita deste documento conforme as Resolu-
¢oes CAU/BR n° 21 e n® 22).

ATENCAO: Deverd ser EXTEMPORANEOQ caso 0 RRT NAO tenha sido emitido antes do
inicio da atividade técnica de execucdo, conforme o art. 2° da Resolucdo CAU/BR n°91.

INSTALACAO DA PLACA DE OBRA — enviar foto da placa inserida no contexto da cons-
trucdo (art. 14 da Lei 12.378/10, Art. 6° da Resolucdo CAU/BR n° 75).

PROJETOS TECNICOS E DE PREVENCAO DE INCENDIO DEVIDAMENTE APROVA-
DOS PELO PODER PUBLICO COMPETENTE, conforme Art. 21 da Lei 13.425/2017. Caso
os projetos técnicos e de prevengdo de incéndios apresentados sejam elaborados por arquitetos
e urbanistas, devera(ao) ser apresentado(s) o(s) RRT(s) correspondentes.

RRT RETIFICADOR ao documento , no campo

Para correcdo de dados ou alteracdo do objeto que constituem o RRT original, desde que NAO
tenha sido procedida a baixa ou exclusdo deste, conforme art. 12 da Res. CAU/BR n° 91.

[] Outro(s) documento(s) necessario(s) nao apresentado(s):

A(s) documentagao(des) solicitada(s) devera(ao) ser encaminhada(s) para o endereco ele-

tronico fiscalizacao@cauro.gov.br com referéncia ao nimero da Intimac¢ao. O nao atendimento a esta
Intimagado Fiscal, no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados a partir do recebimento desta, implicara
a lavratura de notificagdo e, posteriormente, possivel autuagdo, conforme disposto no art. 15 da Res.
CAU/BR n° 22 com multa prevista no art. 35 desta mesma Resolu¢do, além de possivel notificacao
aos demais 6rgaos competentes responsaveis pelo licenciamento e fiscalizagao de obras.

[=] Avenida Carlos Gomes, n° 501. Bairro Caiari. CEP: 76.801-166 CNPJ: 15.008.662/0001-85
7% (69) 3229-2070 4 atendimento@cauro.org.br & www.cauro.gov.br



mailto:atendimento@cauro.org.br
http://www.cauro.gov.br/

. ‘ . Conselho de Arquitetura
i e Urbanismo de Rondonia

NOME DO FISCAL
Arquiteto e Urbanista
Agente de Fiscalizacdo do CAU/RO
Matricula XXX | CAU AXXXXX-X

6. MODELO DE COMUNICADO DE OBRA IRREGULAR

Oficio n°® XXX/XXXX — FISC-RO
Porto Velho, XX de XXXXX de XXXX

A Secretaria XXXXXXX
Prefeitura de XXXXX

Logradouro, nimero | complemento
bairro — municipio | RO

CEP: xx.XXX-XXX

Assunto: Comunicado de obra sem responsavel técnico e solicitagdo de informagoes
Prezados Senhores,

Servimo-nos deste para comunicar que, em agdo de fiscalizacdo realizada por esta
autarquia, em 21/03/2016, em obra situada ao Endereco
XXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX, constatamos uma obra de
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (ver fotos em anexo). Nao foi identificado
em nossos sistemas nenhum Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) para o endereco em aprego,
configurando execucao de obra sem o devido acompanhamento de profissional habilitado, arquiteto
e urbanista ou engenheiro. Desta forma, submetemos o caso a apreciagdo deste respeitavel 6rgao
para que avalie as providéncias cabiveis. Solicitamos, respeitosamente, que nos sejam informados
os resultados de eventuais agdes empreendidas em consequéncia deste comunicado.

Op. 1: Caso nao tenhamos os dados do proprietario:

Na hipotese da referida obra ja possuir processo de licenga junto a este 6rgao,
requeremos também o(s) nome(s) completo(s) e CPF(s) do(s) profissional(is) apresentado(s) como
responsavel(is) técnico(s) pelo projeto (P.R.P.A.) e pela execu¢do (P.R.E.O.).

Na hipotese de a obra nao estar devidamente licenciada junto ao poder publico
municipal, solicitamos os dados do proprietario do imével (nome e CPF) para que possamos tomar
as providéncias cabiveis no ambito de nossas atribui¢des legais, no que concerne a aplicacdo de
multa por exercicio ilegal de atividade fiscalizada por este Conselho.

Op. 2: Caso tenhamos os dados do proprietario e tenhamos aplicado Al ou NP:

Informamos, ainda, que foi identificado como proprietario do imovel o sr. XXXXX e
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que foi aplicado o Auto de Infragao (ou Notificacao Preventiva) n. XXXXX por exercicio ilegal de
atividade fiscalizada por este Conselho por pessoa fisica ndo habilitada (leigo).

Na oportunidade, reiteramos protestos de elevada estima e considera¢do, colocando-
nos a disposicao para prestar quaisquer esclarecimentos que se fagam necessarios.

Atenciosamente,

ANEXAR FOTOS

NOME DO FISCAL
Arquiteto e Urbanista
Agente de Fiscalizacdo do CAU/RO
Matricula XXX | CAU AXXXXX-X

7. INFORME AO MP DE INFRACAO DE EXERCICIO ILEGAL

Oficio-n® /2019 - PRES/CAU-RO
Porto Velho, XX de XXXXX de 2019.

Ao Exmo. Sr.

José Eduardo Ciotola Gussem

Procurador-Geral de Justi¢a do Estado de Rondonia
Procuradoria-Geral de Justica do Estado de Ronddnia
Ministério Publico do Estado de Rondonia

Enderego xxxx

CEP xxxxxx

Referéncia: Processo Administrativo n® XXX — CAU/RO

Assunto: COMUng:Ac;Ao DE INDICIO DE CONTRAVENCAO PENAL. EXERCICIO ILE-
GAL DE PROFISSAO. Art. 47 da LCP (Decreto Lei n° 3.688/41):

Excelentissimo Sr. Procurador-Geral de Justica do Estado de Rondonia,

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Rondonia - CAU/R autarquia federal criada
pela Lei Federal n® 12.378/2010, com sede na Avenida Carlos Gomes, N° 501, Caiari, Em Frente a
praca das 3 caixa D'aguas, CEP:76801-166 - Porto Velho/RO, vem noticiar indicios de contraveng¢ao
penal por exercicio irregular de profissao (prevista no art. 47 da LCP), pois o processo administrativo
anexo aponta decisdo administrativa transitada em julgado que ensejou a lavratura de auto de
infragdo pelo exercicio de atividade fiscalizada pelo CAU, por pessoa nao habilitada.

1. Dados do autuado:
= Nome: XXX
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CPF: XXX
R.G.: XXX
Endereco: XXX

2. Dados do processo administrativo:
= N°do processo: XXX
= NO°do auto de infragdo: XXX
= Capitulagdo da infracdo administrativa: art. 7°', Lei Federal n° 12.378/2010 e art. 35,
VII, ' Resolucdo CAU/BR N° 22/2012.

3. Informacdes da obra ou servico:
= XXX

O referido processo administrativo, com decisdo transitada em julgado, constitui elementos
de materialidade e autoria com relagéo a contravencdo prevista no art. 47 da LCP (Decreto Lei n°
3.688/41):

Art. 47. Exercer profissdo ou atividade econémica ou anunciar que a exerce, sem preencher
as condicOes a que por lei esta subordinado o seu exercicio:

Pena — prisdo simples, de quinze dias a trés meses, ou multa, de quinhentos mil réis a cinco
contos de réis.

E a Resolugdo CAU/BR n° 22/2012, em seu artigo 33, determina que, quando a infragéo
apurada constituir prova ou indicio de violacdo da Lei de Contraveng6es Penais, o CAU/RO comu-
nicard o fato a autoridade competente, sem prejuizo da aplicabilidade das penalidades previstas na
referida Resolucgao.

E, de acordo com o art. 17, da LCP (Decreto Lei n° 3.688/41), a acdo penal para processar a
conduta é de natureza publica, portanto, sendo o0 MP o legitimado para o oferecimento da denuncia:

Art. 17. A acdo penal é publica, devendo a autoridade proceder de oficio.

Diante do exposto, e em atendimento a legislacdo supra, encaminhamos copia integral dos
autos do referido processo administrativo, para que sejam adotadas as medidas cabiveis na esfera
penal.

Renovamos protestos de elevada estima e consideragdo colocando-nos a disposicao para
prestar quaisquer esclarecimentos que se fagcam necessarios.

Atenciosamente,

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Arquiteto e Urbanista
Presidente do CAU-RO

i Lei Federal n° 12.378/2010: Art. 70 Exerce ilegalmente a profissdo de arquiteto e urbanista a
pessoal fisica ou juridica que realizar atos ou pres-tar servigos, publicos ou privados, privativos dos
profissionais de que trata esta Lei ou, ainda, que, mesmo ndo realizando atos privativos, se apresenta
como arquiteto e urbanista ou como pessoa juridica que atue na drea de arquitetura e urbanismo
sem registro no CAU.

ii Res. CAU/BR n°22/2012:
Art. 35. As infragoes ao exercicio da profissao de Arquitetura e Urbanismo nos termos definidos

[=] Avenida Carlos Gomes, n° 501. Bairro Caiari. CEP: 76.801-166 CNPJ: 15.008.662/0001-85
7% (69) 3229-2070 4 atendimento@cauro.org.br & www.cauro.gov.br



mailto:atendimento@cauro.org.br
http://www.cauro.gov.br/

Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Rondénia

nesta Resolugdo serdo punidas com multas, res-peitados os seguintes limites:

VII — Exercicio ilegal de atividade fiscalizada pelo CAU por pessoa fisica ndao habilitada (leigo);
Infrator: pessoa fisica,

Valor da Multa: minimo de 2 (duas) vezes e maximo de 5 (cinco) vezes o valor vigente da anuidade,
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ANEXO I - Diretrizes para identificagdo e caracterizacao da situagao fiscalizada.

Este anexo tem como objetivo apresentar as diretrizes para o agente identificar e caracterizar a
situagao fiscalizada, capitulando corretamente as possiveis infragdes e multas correspondentes
disponiveis no SICCAU, com base na Lei Federal n® 12.378/2010, Resolucdo n® 22 CAU/BR e
Manual de Fiscalizacdo do CAU/BR.

A estrutura basica de detalhamento dessas infragdes contera os seguintes topicos:

CAPITULACAO DA INFRACAO

CAPITULACAO DA MULTA

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO
FORMAS DE REGULARIZACAO
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1.1. AUSENCIA DE REGISTRO PROFISSIONAL (PF)

CAPITULACAO DA INFRACAO

Artigos 5° e 7° - Lei Federal n® 12.378/2010
Artigo 4° - Resolucao n® 18 CAU/BR

CAPITULACAO DA MULTA

Artigo 35, inciso I - Resolucdo n® 22 CAU/BR

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Fisica, formada em Arquitetura e Urbanismo, sem registro no CAU, exercendo atividade dos
campos da Arquitetura e Urbanismo.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO

Referente a formacdo: Diploma em Arquitetura e Urbanismo; registro de Arquiteto e Urbanista
INATIVO no CREA; solicitagao de registro no CAU/RO parada; pré-cadastro no CAU.

Referente a auséncia de registro no CAU: pesquisa por profissional PF no SICCAU; Referente a
atividade fiscalizada: fotos e documentos (placa de obra, projeto, contrato, notas fiscais, etc.) do
servigo realizado e/ou oferta de servicos por algum veiculo de midia.

FORMAS DE REGULARIZACAO

Solicitac¢do de registro PF no CAU/RO, por meio do site do CAU/RO:

SERVICOS ONLINE > REGISTRO PF

Apresentado o nimero da solicitacao de registro PF, o agente de fiscalizacao aguardaré os tramites
do setor de atendimento do CAU/RO. Apds deferimento ou ndo do registro, o agente retoma os
tramites do processo de fiscalizagao.
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1.2. REGISTRO PROFISSIONAL INTERROMPIDO (PF)

CAPITULACAO DA INFRACAO

Artigos 7° e 9° - Lei Federal n® 12.378/2010
Artigo 20 - Resolucao n® 18 CAU/BR

CAPITULACAO DA MULTA

Artigo 35, inciso XIV - Resolucdo n® 22 CAU/BR

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Fisica, com registro INTERROMPIDO no CAU, exercendo atividade dos campos da
Arquitetura e Urbanismo.
Observacdo: A interrup¢do do registro ¢ facultada ao profissional que, temporariamente, nao

pretende exercer a profissdo e que atenda as seguintes condigdes, conforme Artigo 14 da Resolucio
CAU/BR n° 18/2012.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO

Referente ao registro INTERROMPIDO no CAU: pagina do profissional no SICCAU e
detalhamento do historico do registro onde conste a interrup¢ao do mesmo;

Referente a atividade fiscalizada: fotos e documentos (placa de obra, projeto, contrato, notas fiscais,
etc.) do servigo realizado e/ou oferta de servigos por algum veiculo de midia.

FORMAS DE REGULARIZACAO

Solicitar reativagdo do registro profissional desde a data da constatacao da infracdo. Caso a atividade
tenha sido executada em momento passado, a reativacdo deve ser retroativa, sendo necessaria a
comprovagdo da data de inicio. Estes documentos devem ser apresentados ao Setor de Registro
Profissional do CAU/RO no momento da solicitacdo de reativagdo de registro profissional.
Apresentado o protocolo de solicitacdo de reativacdo do registro profissional, o Agente de
Fiscalizagdo aguardard os tramites do setor de atendimento do CAU/RO.

Observacao 1: Apds a reativacdo do registro, o profissional deve registrar o(s) devido(s) RRT(s)
Extemporéaneo(s) referente ao servigo executado. E importante ser incluida essa orientagio no texto
da Notificagdo de Registro Profissional Interrompido. Observagdo 2: Caso nao seja(m) registrado(s)
o(s) RRT(s), o profissional deve ser notificado por Auséncia de RRT.

Observacao 3: O Agente de Fiscalizagdo deve encaminhar o caso a Comissao de

Etica e Disciplina, conforme Capitulo 6 deste Manual.

[=] Avenida Carlos Gomes, n° 501. Bairro Caiari. CEP: 76.801-166 CNPJ: 15.008.662/0001-85
7% (69) 3229-2070 4 atendimento@cauro.org.br & www.cauro.gov.br



mailto:atendimento@cauro.org.br
http://www.cauro.gov.br/

Z=A8 § Conselho de Arquitetura
HakH A e Urbanismo de Rondonia

1.3. AUSENCIA DE RRT (PF)

CAPITULACAO DA INFRACAO

Artigos 45 e 50 - Lei Federal n® 12.378/2010
Artigo 1° - Resolucao n® 91 CAU/BR

CAPITULACAO DA MULTA

Artigo 35, inciso IV - Resolucdo n®° 22 CAU/BR

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Fisica, com registro no CAU, exercendo atividade dos campos da Arquitetura e Urbanismo,
sem ter registrado o devido RRT.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO

Referente a auséncia de RRT: pesquisa por RRT no SICCAU filtrando pelo profissional e pelo
enderego da atividade fiscalizada;

Referente a atividade fiscalizada: fotos e documentos (placa de obra, projeto, contrato, notas fiscais,
etc.) do servigo realizado.

FORMAS DE REGULARIZACAO
Efetuar o Registro de Responsabilidade Técnica (RRT).

Observacao 1: Em caso de auséncia de RRT pelo mesmo profissional para atividades de grupos
distintos no mesmo local fiscalizado deverao ser elaborados documentos de fiscalizagdo para cada
grupo de atividade separadamente. No caso de encaminhamento a CEP do CAU/RO, os processos
deverdo estar apensados. Exemplo: um tnico profissional responsavel pelas atividades de Projeto
Arquitetonico e de Execugdo de Obra, e ndo efetuou o RRT para nenhuma dessas atividades.

Observacdo 2: Em caso de atividade finalizada ou atividade j4 iniciada do grupo EXECUCAO,
devera ser efetuado o RRT Extemporaneo, de acordo com os Artigos 2° e 16 da Resolucdo n° 91
CAU/BR.

Apresentado o nimero do RRT Extemporaneo, o agente de fiscalizagdo deve vincular o RRT
Extemporaneo ao documento de fiscalizagao no SICCAU. O agente aguardara os tramites do setor
de analise PF do CAU/RO. Apds deferimento ou ndao do RRT, o agente retoma os tramites do
processo de fiscalizagao.

1.4. EXERCICIO ILEGAL DA PROFISSAO (PF)

CAPITULACAO DA INFRACAO
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Artigo 7° - Lei Federal n® 12.378/2010

CAPITULACAO DA MULTA

Artigo 35, inciso VII - Resolucdo n® 22 CAU/BR

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Fisica, ndo habilitada (leigo), exercendo atividade dos campos da Arquitetura e Urbanismo.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO

Referente a auséncia de formagao técnica: pesquisa por registro profissional PF no

SICCAU e pesquisa por registro PF no CREA;

Referente a atividade fiscalizada: fotos e documentos (placa de obra, projeto, contrato, notas fiscais,
etc.) do servigo realizado e/ou oferta de servicos por algum veiculo de midia.

FORMAS DE REGULARIZACAO

Situacdo 1: Se a atividade fiscalizada for de criagdo ou elaboragao intelectual:

Nao ha. A partir da constatagdo da infracdo, incide Notificacdo Preventiva com direito a apresentacao
de defesa dentro do prazo de 10 dias. Esgotado o prazo, apresentada ou ndo a defesa a Notificagdao
Preventiva, ¢ lavrado o Auto de Infracdo e multa com direito a apresentagdo de defesa dentro do
prazo de 10 dias. Cumpridos esses tramites, encaminhar o processo a Comissdo do Exercicio
Profissional do CAU/RO.

Situacdo 2: Se a atividade fiscalizada for de materializagdo e esteja em andamento: Contratagao de
um profissional que ir4 realizar o laudo técnico referente as etapas anteriores a data do laudo. E
contratacdo de um profissional que ird se responsabilizar pelas etapas a serem realizadas. Apresentar
os RRTs/ARTs referentes a essas atividades, sendo um RRT/ART para a atividade de Laudo Técnico
e outro RRT/ART para a atividade de Execugao de Obra ou Direcdo de Obra;

Situacdo 3: Se a atividade fiscalizada for de materializacdo e esteja em andamento, no entanto trata-
se de continuidade de obra anterior ja concluida (por exemplo: construcdes anexas, complementos,
etc). Contratacdo de um profissional que deve emitir RRT de projeto e RRT de execugdo apenas da
atividade que est4 sendo realizada, sem se responsabilizar pela parte ja concluida.

Observagao: No caso de ja ter contratado um profissional habilitado, apresentar a comprovacao da
contratagdo bem como os RRTs/ARTs emitidos pelo profissional para a atividade fiscalizada. Se o
profissional arquiteto e urbanista contratado (com comprovagdo dessa contratagcdo) ndo tiver
apresentado o RRT, arquivar esse processo e iniciar outro pela infragdo de Auséncia de RRT,
conforme procedimentos do item 1.3 desse capitulo.

[=] Avenida Carlos Gomes, n° 501. Bairro Caiari. CEP: 76.801-166 CNPJ: 15.008.662/0001-85



mailto:atendimento@cauro.org.br
http://www.cauro.gov.br/

ZX g Conselho de Arquitetura
i e Urbanismo de Rondonia

1.5. OBSTRUCAO DE FISCALIZACAO (PF)

CAPITULACAO DA INFRACAO

Artigo 34, inciso VIII - Lei Federal n° 12.378/2010

CAPITULACAO DA MULTA

Artigo 35, inciso VIII - Resolucdo n® 22 CAU/BR

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Fisica, profissional ou leigo, que obstruiu, dificultou ou impediu a acdo de fiscaliza¢ao do
CAU.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO
Se possivel, relatorio com anuéncia de testemunha (s), depoimentos, B.O., fotos.
FORMAS DE REGULARIZACAO

Cessar obstrucao.

1.6. USO INDEVIDO DO TIiTULO (PF)

CAPITULACAO DA INFRACAO
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Artigo 7° - Lei Federal n® 12.378/2010

CAPITULACAO DA MULTA

Artigo 35, inciso XIV - Resolucdo n® 22 CAU/BR

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Fisica, ndo habilitada (leigo), que se apresenta como Arquiteto e Urbanista ou vincula seu
nome a Arquitetura e Urbanismo (ex.: Pessoa Arquitetura e Urbanismo), em qualquer meio de
comunicagao.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO

Referente a auséncia de formagdo técnica: pesquisa por registro profissional PF no SICCAU e
pesquisa por registro PF no CREA.

Referente ao uso indevido do titulo: paginas na internet — Facebook, Instagram, website; cartdes de
visita; contratos; etc.

REGULARIZACAO

Cessar o uso do titulo de Arquiteto e Urbanista em qualquer meio existente.

1.7. AUSENCIA DE REGISTRO NO CAU (PJ)
CAPITULACAO DA INFRACAO

Artigo 7° - Lei Federal n® 12.378/2010
Artigos 1° e 20 - Resolucdo n° 28 CAU/BR
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CAPITULACAO DA MULTA

Artigo 35, inciso X - Resolucdo n® 22 CAU/BR

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Juridica, sem registro no CAU, exercendo atividade PRIVATIVA (Resolucao n® 51 CAU/BR)
dos campos da Arquitetura e Urbanismo.

Observacao 1: A constata¢dao da infragdo pode ser feita a partir da verificagdo de documentos que
demonstrem atividades privativas no objeto social, razdo social e/ou nome fantasia das empresas
fiscalizadas (pesquisa realizada através de consultas publicas aos sites da Receita Federal) ou a partir
de fiscalizagdo in loco na qual seja identificada a prestagdo de servicos relativos a atividades
privativas.

Observacao 2: Caso a empresa fiscalizada seja MEI (Microempreendedor Individual) exercendo
atividade do campo de Arquitetura e Urbanismo, cabe ao proprietario da empresa adequa-la para
registro no CAU.

Observacao 3: A Notificacdo por Auséncia de Registro no CAU ndo deve ser feita em duplicidade
para a mesma empresa. Portanto, sempre verificar através do SICCAU, em “Notificacdes/Autos
Ativos” da pagina do leigo PJ, se ha algum processo em andamento pela mesma infragdo. Se houver,
uma nova Notificagdo Preventiva s6 podera ser tramitada, apos o Arquivamento e/ou Transito em
Julgado do processo em andamento. Verificar se outro agente de fiscalizagdo também esta tramitando
uma Notifica¢ao Preventiva pela mesma infragdo ao mesmo interessado.

Observacao 4: Se a empresa fiscalizada estiver sediada em outro Estado (UF), as informacdes
referentes a agdo fiscalizatoria deverdo ser encaminhadas, via protocolo no SICCAU, ao setor de
Fiscalizagao do CAU/UF correspondente.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO

Referente a auséncia de registro no CAU: pesquisa por registro de empresa no SICCAU e pesquisa
por solicitagao de registro de empresa no SICCAU;

Referente a atividade PRIVATIVA: Comprovante de Inscricdo e Situacdo Cadastral na Receita
Federal. Se houver fiscalizacao in loco: fotos/documentos da atividade PRIVATIVA fiscalizada e
comprovagdo de vinculo da empresa com os servigos prestados.

FORMAS DE REGULARIZACAO

Solicitagao de registro PJ no CAU/RO, por meio do site do CAU/RO:

SERVICOS ONLINE > REGISTRO PJ

Apresentado o niimero da solicitacdo de registro PJ, o agente de fiscalizagdo aguardara e
acompanhard os tramites. Apos deferimento ou ndo do registro, o agente retoma os tramites do
processo de fiscalizagdo.
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Observacdo: Existe a possibilidade de regularizacdo por meio de comprovacdo de Baixa ou
Inatividade da empresa. Nestes casos, encaminhar protocolo a area responsavel com a documentacao
a ser analisada e empresa a ser orientada, caso necessario.
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1.8. AUSENCIA DE REGISTRO NO CAU E NO CREA (PJ)
CAPITULACAO DA INFRACAO

Artigo 7° - Lei Federal n® 12.378/2010
Artigos 1° e 20 - Resolucdo n® 28 CAU/BR

CAPITULACAO DA MULTA

Artigo 35, inciso XI - Resolucdo n® 22 CAU/BR

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Juridica, sem registro no CAU e no CREA (ou com registro INATIVO no CREA), exercendo
atividade dos campos da Arquitetura e Urbanismo, COMPARTILHADA com outras profissoes.

Observacao 1: A constatagdo da infragdo pode ser feita a partir da verificagdo de documentos que
demonstrem atividades compartilhadas no objeto social, razdo social e/ou nome fantasia das
empresas fiscalizadas (pesquisa realizada através de consultas publicas ao site da Receita Federal)
ou a partir de fiscalizagdo in loco na qual seja identificada a prestacdo de servicos relativos a
atividades compartilhadas.

Observacao 2: Caso a empresa fiscalizada seja MEI (Microempreendedor Individual) exercendo
atividade do campo de Arquitetura e Urbanismo, cabe ao proprietario da empresa adequa-la para
registro no CAU.

Observagao 3: A Notificacdo por Auséncia de Registro no CAU e no CREA nao deve ser feita em
duplicidade para a mesma empresa. Portanto, sempre verificar através do SICCAU, em
“Notificacdoes/Autos Ativos” da pagina do leigo PJ, se hé algum processo em andamento pela mesma
infragdo. Se houver, uma nova Notificagdo Preventiva s6 podera ser tramitada, apds o Arquivamento
e/ou Transito em Julgado do processo em andamento. Verificar se outro agente de fiscalizacao
também esta tramitando uma Notificagdo Preventiva pela mesma infragdo ao mesmo interessado.

Observacao 4: Se a empresa fiscalizada estiver sediada em outro Estado (UF), as informagdes
referentes a agdo fiscalizatoria deverdo ser encaminhadas, via protocolo no SICCAU, ao setor de
Fiscalizagao do CAU/UF correspondente.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO

Referente a auséncia de registro no CAU: pesquisa por registro de empresa no

SICCAU e pesquisa por solicitagao de registro de empresa no SICCAU;

Referente a auséncia de registro no CREA;

Referente a atividade COMPARTILHADA: Comprovante de Inscricdo e Situacdo Cadastral na
Receita Federal. Se houver fiscalizagdo in loco: fotos/documentos da atividade fiscalizada
comprovando o vinculo da empresa com os servigos prestados.

FORMAS DE REGULARIZACAO
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Apresentagdo de registro ATIVO no CREA ou solicitagdo de registro PJ no CAU/RO, por meio do
site do CAU/RO:

SERVICOS ONLINE > REGISTRO PJ

Apresentado o numero da solicitacdo de registro PJ, o agente de fiscalizacdo aguardard e
acompanhard os tramites. Caso a pessoa juridica ndo atenda as demandas do setor responsavel, a
solicitacdo de registro serd arquivada. Apos deferimento ou ndo do registro, o agente retoma os
tramites do processo de fiscalizagao.

Caso a empresa apresente protocolo de solicitacdo de registro junto ao CREA, o agente deverd
aguardar e acompanhar as tramita¢cdes do CREA.

Observacao: Existe a possibilidade de regularizacdo por meio de comprovacao de Baixa ou
Inatividade da empresa. Nestes casos, encaminhar protocolo ao setor responsavel com a
documentagao para ser analisada e a empresa ser orientada, caso necessario.
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1.9. REGISTRO PROFISSIONAL INTERROMPIDO (PJ)

CAPITULACAO DA INFRACAO

Artigos 7° e 9° - Lei Federal n® 12.378/2010
Artigo 25 - Resolucdo n® 28 CAU/BR

CAPITULACAO DA MULTA

Artigo 35, inciso X e XI - Resolucdo n® 22 CAU/BR

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Juridica, com registro INTERROMPIDO no CAU, exercendo atividade dos campos da
Arquitetura e Urbanismo.

Observacio: E facultada a interrupgio, por tempo indeterminado, do registro de pessoa juridica que
ndo estiver no exercicio de suas atividades (Artigo 25 - Resolucdo n° 28 CAU/BR).

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO

Referente ao registro INTERROMPIDO no CAU: pagina da empresa no SICCAU e detalhamento
do histérico do registro onde conste a interrup¢do do mesmo;

Referente a atividade fiscalizada: fotos e documentos (placa de obra, projeto, contrato, notas fiscais,
etc.) do servigo realizado e/ou oferta de servigos por algum veiculo de midia.

FORMAS DE REGULARIZACAO

Solicitar reativagdo do registro profissional desde a data da constata¢do da infracdo. Caso a atividade
tenha sido executada em momento passado, a reativagdo devera ser retroativa, sendo necessaria a
comprovagado da data de inicio. Estes documentos devem ser apresentados ao Setor de Registro de
Empresas do CAU/RO no momento da solicitacdo de reativagdo de registro profissional.
Apresentado o protocolo de solicitagdo de reativagdo do registro profissional, o Agente de
Fiscalizagdo aguardara os tramites.

Observacao 1: Apds a reativacao do registro, o responsavel técnico pelo servico executado deve
registrar o(s) devido(s) RRT(s) Extemporaneo(s). E importante ser incluida essa orientagao no texto
da Notificagdo de Registro Profissional Interrompido. Observagdo 2: Caso nao seja(m) registrado(s)
o(s) RRT(s), o responsavel técnico da empresa deve ser notificado por Auséncia de RRT.
Observacio 3: O Agente de Fiscalizagio deve encaminhar o caso 2 Comissio de Etica e Disciplina,
conforme Capitulo 6 deste Manual.

1.10. AUSENCIA DE RESPONSAVEL TECNICO (PJ)

CAPITULACAO DA INFRACAO

Artigo 7° - Lei Federal n® 12.378/2010
Artigos 5° e 23 - Resolucdo n® 28 CAU/BR
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CAPITULACAO DA MULTA

Artigo 35, inciso XII - Resolucao n® 22 CAU/BR

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Juridica, com registro no CAU, exercendo atividade dos campos da Arquitetura e Urbanismo,
porém sem profissional RESPONSAVEL TECNICO vinculado.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO

Referente a auséncia de responsavel técnico: verificagdo do registro de empresa no SICCAU onde
consta a auséncia de indicagdo do responsavel técnico ou a auséncia de RRT de Cargo e Funcao
vinculado.

Observacao 1: Existem 03 situacdes diferentes quanto a “Auséncia De Responsavel Técnico”,
verificadas na aba “Responsabilidades Técnicas” no SICCAU:

1. Sem nome de Responsavel Técnico e sem RRT de Cargo e Fungao.

2. Com nome de Responsavel Técnico e com RRT de Cargo e Funcao com data final
vencida.

3. Com nome de Responsavel Técnico e sem RRT de Cargo e Fungao.

FORMAS DE REGULARIZACAO

Regularizar o registro da empresa, incluindo o responsavel técnico por meio de apresentagdo de seu
RRT de cargo e fungao técnica, além do comprovante de vinculo entre o profissional e a pessoa
juridica. Este procedimento ¢ acompanhado pelo

Setor de Registro de Empresa — do CAU/RO.
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1.11. OBSTRUCAO DE FISCALIZACAO (PJ)

Artigo 34, inciso VIII - Lei Federal n® 12.378/2010
Artigo 5° inciso V - Lei Federal n® 12.846/2013

CAPITULACAO DA MULTA

Artigo 35, inciso VIII - Resolucdo n® 22 CAU/BR

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Juridica que obstruiu, dificultou ou impediu a a¢do de fiscalizacdo do CAU.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO

Se possivel, relatorio com anuéncia de testemunha (s), depoimentos, B.O., fotos.

FORMAS DE REGULARIZACAO

Cessar obstrucao.
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1.12. USO INDEVIDO DAS DESIGNACOES “ARQUITETURA” E/OU “URBANISMO” (PJ)

CAPITULACAO DA INFRACAO

Artigos 7° e 11 - Lei Federal n® 12.378/2010
Artigo 1°, §2° - Resolucdao n® 28 CAU/BR

CAPITULACAO DA MULTA

Artigo 35, inciso XIV - Resolucdo n® 22 CAU/BR

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Juridica, ndo habilitada (leigo), que utiliza as expressdes “arquitetura” e/ou “urbanismo”, ou
designacdo similar, na razao social, nome fantasia ou pecas publicitarias, mas nao atua no campo da
Arquitetura e Urbanismo.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO

Referente a inabilidade: Comprovante de Inscricdo e Situacdo Cadastral na Receita Federal,
indicando que o objeto social da empresa ndo pertence aos campos da Arquitetura e Urbanismo;
Referente ao uso indevido das designagdes: Comprovante de Inscricdo e Situagdo Cadastral na
Receita Federal, pegas publicitarias.

FORMAS DE REGULARIZACAO

Alterar a razdo social e/ou nome fantasia da empresa, retirando as designagdes “Arquitetura” e/ou
“Urbanismo”.

Cessar uso das designagdes “Arquitetura” e/ou “Urbanismo” em qualquer meio existente € em pegas
publicitérias.

2. OUTRAS INFRACOES
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2.1. REGISTRO PROFISSIONAL SUSPENSO

CAPITULACAO DA INFRACAO

Artigos 5° e 7° - Lei Federal n® 12.378/2010
Artigo 21, incisos I, II e III - Resolucao n® 18 CAU/BR

CAPITULACAO DA MULTA

Artigo 35, inciso II - Resolucdo n® 22 CAU/BR

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Fisica, com registro SUSPENSO no CAU, exercendo atividade dos campos da Arquitetura e
Urbanismo.

Observacao: A suspensdo do registro do profissional ¢ a penalidade aplicada pelo CAU/UF aos
profissionais que incorrem em determinadas infracdes (Artigo 21° da Resolucdo n® 18 CAU/BR).

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO

Referente ao registro SUSPENSO no CAU: pagina do profissional no SICCAU e detalhamento do
historico do registro onde conste a suspensdo do mesmo;

Referente a atividade fiscalizada: fotos e documentos (placa de obra, projeto, contrato, notas fiscais,
etc.) do servigo realizado e/ou oferta de servicos por algum veiculo de midia.

FORMAS DE REGULARIZACAO

Nao ha. A partir da constatagdo da infracao, o Agente de Fiscalizagdao deve notificar e encaminhar o
caso a Comissdo de Etica e Disciplina do CAU/RO, conforme procedimentos do capitulo 6 desse
manual.

2.2. DEBITO EM ANUIDADE

O inciso XI do Art. 18 da Lei Federal n® 12.378/2010 dispde que comete infracao ético disciplinar,
o profissional ou a pessoa juridica com registro no CAU, que deixar de pagar a anuidade ao CAU
quando devidamente notificado.
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Considerando que os procedimentos de cobranca dos profissionais referente aos débitos de anuidade
sdo realizados pela Geréncia Financeira (GERFIN) do CAU/RO;

Considerando a Deliberacao n°® 048/2017 — CEP CAU/BR, na qual a CEP do CAU/BR manifesta o
entendimento de que ¢ impropria a aplicagdo da Resolugdo CAU/BR n° 22/2012 e a utilizagdo da
equipe de fiscalizagdo dos CAU/UF para realizarem cobrangas de anuidades devidas, assim como ¢
indevido o uso da Notificacdao e do Auto de Infracdo como instrumentos de cobranga e de aplicacao
de multas. E também manifesta o entendimento de que a cobranga de anuidade ¢ uma agao das
equipes administrativas de financeiras dos CAU/UF e que, para esse fim, devem ser seguidos os
procedimentos previstos em normativos especificos do CAU/BR sobre o assunto;

Fica definido que a existéncia de débitos de anuidades nos registros dos profissionais Arquitetos e
Urbanistas nao serdo objeto de acao fiscalizatoria da equipe de fiscalizagao do CAU/RO.

Para as denlncias referentes aos débitos de anuidade, o agente deverd comunicar o denunciante,
através de despacho no SICCAU e via e-mail (se houver), com o seguinte texto:

Prezado denunciante.
Informamos que, considerando a Deliberag¢io n° 048/2017 - CEP CAU/BR, entende-se como
impropria a aplicagdo da Resolugdao CAU/BR n° 22/2012 e a utilizag¢do da equipe de fiscalizagdo
dos CAU/UF para realizarem cobrangas de anuidades devidas. Além disso, a cobrang¢a de anuidade
é realizada pela Geréncia Financeira (GERFIN) do CAU/RO e que, para esse fim, devem ser
seguidos os procedimentos previstos em normativos especificos do CAU/BR sobre o assunto.

Dessa forma, sua denuncia serd arquivada no dmbito da Fiscaliza¢do.

Agradecemos a colaboragao.

Atenciosamente, Fiscalizacao CAU/RO
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2.3. ACOBERTAMENTO PRATICADO POR A.U. (PF)

CAPITULACAO DA INFRACAO

Artigo 18, inciso I - Lei Federal n® 12.378/2010

CAPITULACAO DA MULTA

Artigo 35, inciso V - Resolucdo n® 22 CAU/BR

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Fisica, com registro no CAU, assumindo responsabilidade técnica por atividade dos campos
da Arquitetura e Urbanismo, realizada por um terceiro — profissional ou leigo. Além de se notificar
o acobertador, também deve ser notificado o acobertado, quando for o caso.

Observacao 1: Se o acobertado for outro profissional Arquiteto e Urbanista, este devera ser notificado
por “Auséncia de RRT”, se ndo houver este documento, conforme procedimentos.

Observacdo 2: Se o acobertado for leigo, este devera ser notificado por “Exercicio Ilegal da
Profissao”, conforme procedimentos.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO

Referente a assuncdo de responsabilidade técnica por parte do profissional interessado: RRT, placa
de obra, aprovagdo municipal);

Referente a prestacao de servico por parte do terceiro: projeto, fotos da obra (se houver), divulgagao
em veiculos de midia, contrato, notas fiscais, etc.).

FORMAS DE REGULARIZACAO

Nao ha. A partir da constatagdo da infragdo o Agente de Fiscalizagdo deve notificar e encaminhar o
caso a Comissdo de Etica e Disciplina do CAU/RO, conforme procedimentos.

OBSERVACAO

Nos casos onde acobertado e acobertador forem arquitetos, apds os tramites de fiscalizacdo, devem
ser encaminhados dois processos apensados para a Comissao de Etica e Disciplina.
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2.4. ACOBERTAMENTO PRATICADO POR PROFISSIONAL QUE EXERCE ATIVIDADE
COMPARTILHADA COM A.U.

CAPITULACAO DA INFRACAO

Decisao Normativa n° 69 do CONFEA

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Fisica, com registro no CREA, assumindo responsabilidade técnica por atividade dos campos
da Arquitetura e Urbanismo, compartilhada com outra profissdo técnica regulamentada, realizada
por um terceiro — profissional ou leigo.

Observacao 1: Se o acobertado for profissional Arquiteto e Urbanista, este devera ser notificado por
“Auséncia de RRT”, se ndo houver este documento, conforme procedimentos.

Observagdo 2: Se o acobertado for leigo, este devera ser notificado por “Exercicio Ilegal da
Profissao”, conforme procedimentos.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO

Referente a assungdo de responsabilidade técnica por interessado: ART, placa de obra, aprovagdo
municipal);

Referente a prestacao de servigo por parte do terceiro: projeto, fotos da obra (se houver), divulgagao
em veiculos de midia, contrato, notas fiscais, etc.).

FORMAS DE REGULARIZACAO

Nao ha. A partir da constatacdo da infracdo, encaminhar o caso, via oficio, a Fiscalizacdo do CREA.
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2.5. RESERVA TECNICA

CAPITULACAO DA INFRACAO

Artigo 18, inciso VI - Lei Federal n® 12.378/2010
Item 3.2.16. - Codigo de Etica e Disciplina

CAPITULACAO DA MULTA

Artigo 35, inciso XIV - Resolucdo n® 22 CAU/BR

INTERESSADO E ENQUADRAMENTO

Pessoa Fisica, com registro no CAU, ao prestar servicos dos campos de Arquitetura e Urbanismo,
locupletou-se (ganhou dinheiro), ilicitamente, por qualquer meio, as custas de cliente, diretamente
ou por intermédio de terceiros. E o arquiteto e urbanista que recebeu qualquer honorério, provento,
remuneragdo, comissdo, gratificagdo, vantagem, retribuicdo ou presente de qualquer natureza - seja
na forma de consultoria, produto, mercadoria ou mao de obra - oferecidos pelos fornecedores de
insumos de seus contratantes.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVACAO

Referente a prestacdo de servico entre Arquiteto e Urbanista e cliente: contrato, recibo, nota fiscal,
projeto, e-mail;

Referente a transacdo com o fornecedor: or¢amento, nota fiscal, e-mail.

Referente ao pagamento de reserva técnica: e-mail, recibo, nota fiscal.

REGULARIZACAO

Nio hé4. A partir da constatagdo da infragdo, notificar e encaminhar o caso a Comissdo de Etica e
Disciplina do CAU/RO, conforme procedimentos.
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2.6. SALARIO MINIMO PROFISSIONAL
CAPITULACAO DA INFRACAO

Artigo 7° - Resolucao n® 38 CAU/BR

PROCEDIMENTOS

O CAU/RO adota o procedimento de nao atuar pelo descumprimento do salario minimo profissional
conforme manifestagdes abaixo.

No ambito da iniciativa privada:

Segundo o Artigo VII da Constitui¢do Federal é VEDADO a vinculagdo do salario minimo como
pardmetro e vinculagdo salarial, a fim de se evitar o crescimento da inflagdo.

Tomando como base a decisao na ADPF, n° 53/2008, cuja decisdo foi no sentido de que esta lei
ofende a Constitui¢do ao fixar salario minimo como indexador, possuindo efeito “erga omnes” e
efeito vinculante relativamente aos demais orgdos do Poder Publico, este Conselho Profissional
NAO PODERA AUTUAR pelo descumprimento do piso salarial descrito na Lei 4.950-A4/66, uma vez
que, caso o faga, podera a pessoa prejudicada ajuizar “Reclamagdo” perante o Supremo Tribunal
Federal (artigo 102, inciso I, alinea “I”, da Constitui¢do Federal), que poderd declarar nulo o ato
de cobranga, uma vez que contrariou a decisdo na ADPF mencionada.

No ambito da administracdo publica federal:

Segundo o Artigo VII da Constitui¢do Federal é VEDADO a vinculagdo do salario minimo como
parametro e vinculag¢do salarial, a fim de se evitar o crescimento da inflagdo.

Nao se aplica as leis reguladoras de remunerag¢do minima no dmbito da Administra¢do direta ou
indireta da Unido e do Distrito Federal, conforme disposigoes da Lei 4.950-A e da Constituigdo (art.
7% V), em razdo do disposto no Decreto-Lei n° 1.820, de 11/12/1980.

Tomando como base a decisdo na ADPF, n° 53/2008, cuja decisdo foi no sentido de que esta lei
ofende a Constitui¢do ao fixar salario minimo como indexador, possuindo efeito “erga omnes” e
efeito vinculante relativamente aos demais orgdos do Poder Publico, este Conselho Profissional
NAO PODERA AUTUAR pelo descumprimento do piso salarial descrito na Lei 4.950-A4/66, uma vez
que, caso o faga, podera a pessoa prejudicada ajuizar “Reclamagdo’ perante o Supremo Tribunal
Federal (artigo 102, inciso I, alinea “I”, da Constitui¢do Federal), que podera declarar nulo o ato
de cobranga, uma vez que contrariou a decisdo na ADPF mencionada.

No ambito da administracdo municipal e estadual, em contratos pelo regime C.L.T.:

Segundo o Artigo VII da Constitui¢ao Federal é VEDADQO a vinculag¢do do salario minimo como
parametro e vinculag¢do salarial, a fim de se evitar o crescimento da inflagdo. Os servidores
municipais ou estaduais contratados pelo regime CLT tem direito ao saldario Minimo Profissional
nos termos da Lei 4.950-A, porém para ter assegurado esse direito é necessaria a aprovagao de lei
municipal/estadual, assegurando, a categoria respectiva, o salario minimo fixado na referida lei,
por meio de processo legislativo, buscando assegurar a aplicabilidade da Lei 4.950-A/66.

Tomando como base a decisdo na ADPF, n° 53/2008, cuja decisdo foi no sentido de que esta lei
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ofende a Constitui¢do ao fixar salario minimo como indexador, possuindo efeito “erga omnes” e
efeito vinculante relativamente aos demais orgdos do Poder Publico, este Conselho Profissional
NAO PODERA AUTUAR pelo descumprimento do piso salarial descrito na Lei 4.950-A4/66, uma vez
que, caso o faga, podera a pessoa prejudicada ajuizar “Reclamacgdo” perante o Supremo Tribunal
Federal (artigo 102, inciso I, alinea “I”, da Constitui¢do Federal), que poderd declarar nulo o ato
de cobran¢a, uma vez que contrariou a decisdo na ADPF mencionada.

No ambito da administracdo municipal e estadual, em contratos pelo regime juridico Ginico

(estatutarios):

Segundo o Artigo VII da Constitui¢ao Federal é VEDADO a vinculagdo do salario minimo como
parametro e vinculag¢do salarial, a fim de se evitar o crescimento da inflagdo.

Aos servidores municipais e estaduais contratados pelo Regime Juridico Unico (Estatudrios) néo se
aplica a remunerag¢do minima conforme disposicoes da Lei 4.950A.

Tomando como base a decisdo na ADPF, n° 53/2008, cuja decisdo foi no sentido de que esta lei
ofende a Constitui¢do ao fixar salario minimo como indexador, possuindo efeito “erga omnes” e
efeito vinculante relativamente aos demais orgdos do Poder Publico, este Conselho Profissional
NAO PODERA AUTUAR pelo descumprimento do piso salarial descrito na Lei 4.950-A/66, uma vez
que, caso o faca, podera a pessoa prejudicada ajuizar “Reclamagdo” perante o Supremo Tribunal
Federal (artigo 102, inciso I, alinea “I”, da Constitui¢do Federal), que poderd declarar nulo o ato
de cobran¢a, uma vez que contrariou a decisdo na ADPF mencionada.

Observacdo: Quando se tratar de denuncia referente ao descumprimento do saldrio minimo
profissional, o agente de fiscalizagdo devera inserir os textos acima em resposta ao denunciante,
conforme determinado pela DIRTEC (entdo Diretoria Técnica do CAU/RO).
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2.7. RESOLUCAO N° 51/2013 — ATIVIDADES PRIVATIVAS

No decorrer de suas atividades, seja por rotina, diligéncia ou atendimento a denuincia, o agente recebe
grande demanda referente ao descumprimento dos dispostos na Resolucdo n® 51 CAU/BR, que
dispde sobre as areas de atuacdo privativas dos arquitetos e urbanistas e as areas de atuacdo
compartilhadas com outras profissdes regulamentadas.

O procedimento de fiscalizagdo do CAU/RO para os casos de desobediéncia a
Resolucao n® 51 CAU/BR sera pautado pelo § 4° Artigo 3° da Lei Federal n® 12.378/2010.

Quando se tratar de dentincia referente ao descumprimento da Resolugdo n° 51 CAU/BR, o agente
devera inserir o texto desse parecer em resposta ao denunciante, conforme determinado pela
DIRTEC (entao Diretoria Técnica do CAU/RO) em e-mail enviado em 9 de setembro de 2016.

Prezado denunciante.

Embora o acorddo reestabeleceu a vigéncia da resolucdo n°51 do CAU/BR em 13 de margo de 20135,
em nivel Nacional ha uma Comissdo de Harmonizagdo conjunta entre o CAU/BR e o CONFEA que
esta tratando de forma definitiva os campos de abrangéncia e sombreamento das atribui¢oes
profissionais.

E como ambas as legislagoes estao em vigor, utiliza-se o principio de maior abrangéncia, ou seja,
os profissionais de ambos sistemas profissionais podem utilizar se das atribui¢oes que lhes sdo
conferidas.

Portanto os profissionais engenheiros e arquitetos podem realizar todas as atividades atribuidas
pelo sistema CONFEA/CREA e CAU, entre elas a de projeto arquitetonico.

Dessa forma, sua denuncia sera arquivada no ambito da Fiscalizagdo.
Agradecemos a colaboragao.
Atenciosamente, Fiscalizagdo CAU/RO
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2.8. RESOLUCAO N° 67/2013 — DIREITO AUTORAL

Os incisos I e II do Art. 18 da Lei Federal n® 12.378/2010, apresentam infragdes éticodisciplinares
relacionadas as questdoes de Direito Autoral. Caso o agente de fiscalizagdo verifique indicios de
violagdo a esses incisos ou aos dispostos na Resoluciao n® 67 CAU/BR, por profissionais ou pessoas
juridicas registradas no CAU, ele podera encaminhar o caso a Comissdo de Etica e Disciplina do
CAU/RO, conforme procedimentos.

Ja nos casos em que os indicios de violagdo sejam por pessoa fisica/juridica sem registro no CAU
(leigo), o procedimento de fiscalizagdo do CAU/RO tera carater de orientacdo e ndo de punicao, a
fim de evitar a extrapolagao dos limites de atuagdo da fiscalizagao.

Solicitagao de esclarecimentos ao Agente de Fiscalizagdao sobre Direito Autoral, bem como sobre
outros assuntos que nao sdo de fiscalizacdo, devem ser encaminhados ao setor de Atendimento do
CAU para que sejam prestadas as orientagdes de forma adequada.

PARECER SOBRE O DIREITO AUTORAL REFERENTE A ALTERACAO DE OBRA
ARQUITETONICA

O Direito Autoral ¢ matéria que possui referéncias no artigo 5°, inciso XXII, da Constituicao Federal
e no artigo 26 Lein® 9.610/1998.

Com o advento da Lei n° 12.378/2010 que criou o CAU/BR e os CAU/UFs, o Conselho de
Arquitetura e Urbanismo definiu os pardmetros do Direito Autoral nos casos referentes a Arquitetura
e Urbanismo através da Resolugdo n® 67, do CAU/BR expedida em 05 de dezembro de 2013.

Numa leitura superficial da referida Resolugdo, em seu Capitulo 1V, que versa sobre “alteragao de
obra intelectual de Arquitetura e Urbanismo” da-se a entender que para a altera¢do de qualquer obra
arquitetonica faz-se necessaria a autorizagao do autor inicial do projeto.

Porém o Art. 7° da Resolugdo n° 67 do CAU/BR diz o seguinte:

[...] Para fins de direitos autorais é facultado ao arquiteto e urbanista, brasileiro ou
estrangeiro, com registro ativo no CAU, registrar neste Conselho projeto ou outro trabalho
técnico de criagdo de sua autoria que se enquadre nas atividades, atribui¢oes e campos de
atuagdo da Arquitetura e Urbanismo...”

Consta no artigo acima exposto o requisito inicial para que possa ser requerida observancia de
direito autoral seria o Registro de Direito Autoral (RDA) feito no CAU/UF.

Portanto, para a modificacdo de obra ja concluida, o proprietario deve consultar o autor original do
projeto, se este entender que a modificagdo ird alterar a concepgao original do mesmo, o profissional
deve repudiar a autoria do mesmo, assim seu nome ndo poderd ser veiculado a obra alterada, sem
realizar esse procedimento o proprietario podera ser acionado judicialmente por interferir na autoria
do projeto.

Conclui-se, portanto, que o Codigo Civil de 2002 nao teria revogado o art. 26, da Lei 9.610/98 e que,
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por essa razdo, o dono da obra, titular do direito de propriedade, estaria autorizado a efetuar
modificagdes no projeto de engenharia/arquitetura aprovado, efetuar reformas e adaptacdes a
qualquer momento, por necessidade ou mesmo conveniéncia, inclusive assistido por outro
engenheiro/arquiteto; respeitando, todavia, o direito do autor do projeto original de repudiar tais
alteragdes, na forma do citado artigo 26, da Lei 9.610/98.

Portanto, sem esse requisito inicial descrito no Art. 7°, da Resolugdo 67, do CAU/BR, ndo ha que se
falar em direito autoral, para fins de altera¢do de obra arquitetonica, a menos que estejamos falando
nos casos de bens e imodveis tombados e em areas envoltdrias de preservagdo pelos 6rgdos oficiais
de preservacao do patrimonio historico, artistico e cultural, como o IPHAN.
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2.9. RESOLUCAO N° 75/2014 — PLACA DE OBRA/PUBLICIDADE

No decorrer de suas atividades, seja por rotina ou atendimento a denuncia, o agente de fiscalizagao
recebe grande demanda referente ao descumprimento dos dispostos na Resolucdao n® 75 CAU/BR,
que dispde sobre a indicacdo da responsabilidade técnica referente a projetos, obras e servigos no
ambito da Arquitetura e Urbanismo, em documentos, placas, pecas publicitarias e outros elementos
de comunicacdo. As situagdes mais recorrentes sdo auséncia de placa de obra e auséncia de
informacdes referentes aos responsaveis técnicos por empresas € servigos em sitios eletronicos.

E possivel verificar algumas inconsisténcias entre o que dispde a Resolugdo e a Lei Federal,

impossibilitando a execugao dos ritos de fiscalizagao nesses casos, como segue:
1. O artigo 15 da Resolucdo n® 75 CAU/BR informa que os infratores por desobediéncia
a esta Resolucdo, ficardo sujeitos a multa prevista no artigo 23 da Resolucdao n® 67 CAU/BR.
Por sua vez, esse artigo estipula multa de 5% a 10% (cinco a dez por cento) do valor dos
honorarios profissionais cobrados, calculados com base nas tabelas oficiais aprovadas pelo
CAU/BR. Ja o artigo 35 da Resolucdo n® 22 CAU/BR estabelece os limites de multas para
determinadas infragdes, no qual deduz-se que a desobediéncia a Resolucdo n° 75 CAU/BR
se enquadra na infracdo “XIV — Demais Casos”, para a qual ¢ indicado o valor de multa com
limites minimo de 1 (uma) vez e no maximo 2 (duas) vezes o valor vigente da anuidade.
Dessa forma, ha discordancia dos valores estabelecidos nos dispositivos legais.
2. Quando os infratores forem pessoas fisicas (leigos) ou pessoas juridicas ndo inscritas
no CAU/RO, ¢ impossivel a imposi¢do de penalidade pecuniaria (multa), seja porque as re-
feridas pessoas nao sdo destinatarios da norma (artigo 19, § 1° da Lei Federal n® 12.378/2010),
seja porque nenhuma norma infralegal pode criar exagdo tributaria, como pretende o artigo
35 da Resolugdo n® 22 CAU/BR. Além disso, o artigo 14 da Lei Federal n°® 12.378/2010 ¢
destinado apenas ao arquiteto e urbanista e a sociedade de prestagdo de servigos de arquite-
tura, sem indicagdo das pessoas fisicas (leigos) ou pessoas juridicas ndo inscritas no CAU/UF.

O procedimento de fiscalizagdo do CAU/RO para os casos de desobediéncia a Resolucao n°® 75
CAU/BR tera carater de orientacdo e ndo de puni¢do, a fim de evitar a extrapolacdo dos limites de
atuacao da fiscalizagao.

O agente de fiscalizacdo, ao verificar o descumprimento dos dispostos na Resolu¢do n°® 75 devera
enviar correspondéncia “Solicitacio de Regulariza¢do” ao infrator, via AR, , solicitando a
regulariza¢do da situacdo. No Relatorio de Fiscalizacdo, o agente de fiscalizagdo devera descrever a
situagdo fiscalizada, indicar que foi enviada a correspondéncia “Solicitagdo de Regularizagdao™ ao
infrator e justificar a auséncia de notificacdo legal considerando as inconsisténcias descritas
anteriormente. Deverd ser anexado ao Relatorio de Fiscalizacdo a correspondéncia enviada ao
infrator e o AR correspondente. Arquivar como “A¢ao Orientativa”.
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2.10. HONORARIOS PROFISSIONAIS

Por meio da Resolucdo n® 64 CAU/BR e da Resolugdo n® 76 CAU/BR, foi aprovada a

Tabela de Honorarios de Servigos de Arquitetura ¢ Urbanismo do Brasil, e o Codigo de Etica e
Disciplina do CAU/BR indica que apresentar propostas de custos de servigos de acordo com a Tabela
de Honoréarios ¢ apenas uma recomendacao ao Arquiteto e Urbanista:

Recomendacgdo 4.3.1. O arquiteto e urbanista deve apresentar propostas de
custos de servicos de acordo com as tabelas indicativas de honorarios
aprovadas pelo CAU/BR, conforme o inciso XIV do art. 28 da Lei n® 12.378,
de 2010.

A Tabela de Honorarios nao tem a funcao de se sobrepor a negociagdo entre arquiteto e cliente, uma
vez que um or¢amento criterioso deve ser ponderado em relagdo a conjuntura econdmica, a
capacidade de produgdo, ao potencial criativo ¢ a capacidade administrativa de cada empresa ou

profissional, dentre outros fatores.

As recomendacdes indicadas no Codigo de Etica e Disciplina do CAU/BR, quando descumpridas,
ndo pressupdem cominagdo de sancdo, todavia, sua observancia ou inobservancia poderdo
fundamentar argumento atenuante ou agravante para a aplicagdo das san¢des disciplinares.

No decorrer de suas atividades, o agente ird lidar com questdes sobre os honorarios profissionais do
Arquiteto e Urbanista, principalmente por meio de denuncias referente a profissionais que cobram
valores muito abaixo dos indicados na Tabela de Honorarios pelos servigos prestados.

Ainda que a Tabela de Honorarios seja apenas uma ferramenta de recomendac¢do e ndo imposi¢ao,
os casos descritos abaixo podem ser encaminhados para analise da Comissao de Etica e Disciplina
do CAU/RO, conforme procedimentos do capitulo 6 deste manual.

Situacgdo 1:

O profissional Arquiteto e Urbanista apresenta proposta de servigos de Arquitetura e Urbanismo
abaixo da Tabela de Honordarios, referente a uma solicitagdo de escopo de trabalho especifico.

Ficam isentos de encaminhamento a Comissdo de Etica e Disciplina, os casos em que a situagdo
exposta anteriormente seja o Unico indicio de irregularidade encontrado. Caso o agente de
fiscalizacdo receba dentincia com esse carater, podera informar o denunciante da seguinte maneira:

Prezado denunciante.
Informamos que apresentar propostas de custos de servigos de acordo com a Tabela de Honordrios
de Servicos de Arquitetura e Urbanismo do Brasil é apenas uma recomendagdo do Cédigo de Etica
e Disciplina do CAU/BR. A Tabela de Honorarios ndo tem a fungdo de se sobrepor a negociagdo
entre arquiteto e cliente, uma vez que

um or¢amento criterioso deve ser ponderado em relagdo a conjuntura econémica, a capacidade de
produgdo, ao potencial criativo e a capacidade administrativa de cada empresa ou profissional,
dentre outros fatores.
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Agradecemos a colaboragao.
Atenciosamente,
Fiscalizacao CAU/RO

Situagdo 2

O profissional Arquiteto e Urbanista apresenta proposta de servigos de Arquitetura e Urbanismo
abaixo da Tabela de Honorarios sem solicitagcdo prévia.

Esse tipo de oferta direta sem a solicitacao prévia dos servigos a serem prestados, viola a regra 3.2.2
e aregra 5.2.3 do Cédigo de Etica e Disciplina do CAU/BR que assim versam:

Regra 3.2.2. O arquiteto e urbanista deve oferecer propostas para a prestagdo de servigos
somente apos obter informagoes necessarias e suficientes sobre a natureza e extensdo dos
servigos profissionais solicitados por seu contratante.

Regra 5.2.3. O arquiteto e urbanista deve estipular os honorarios ou quaisquer
remuneragoes apenas quando solicitado a oferecer servigos profissionais.

Utilizagao de alguns modelos e referéncias documentais produzidos pelo CAU/CE, CAU/SP e CAU/RJ
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